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a. Introduccion

En este documento se pretende proporcionar una vision global del aula virtual
que es utilizado en la Universidad José Antonio Paez (UJAP), a fin de que el
estudiante pueda comprender su estructura y comportamiento general. Es
importante aclarar que la dinamica a desarrollar en el aula virtual de cada
asignatura es responsabilidad de su docente: publicacion de recursos,
activacion de fechas de entrega de asignaciones, calificacion de las
actividades, dar respuesta a los foros de intercambio, entre otros.

La UJAP utiliza un sistema de software libre llamado Moodle, es un programa
de gestion de aprendizaje que permite crear cursos en linea y es ampliamente
utilizado por muchas universidades en el mundo, con mas de 71 millones de
usuarios en 224 paises.

En este sentido, Moodle facilita la comunicacion entre docentes y estudiantes y
ayuda al aprendizaje cooperativo. Asimismo, Moodle esta esencialmente
basado en el constructivismo (el proceso de ensefianza se percibe y se lleva a
cabo como un proceso dindmico, participativo e interactivo del sujeto). Su
objetivo pasa por generar una gran experiencia de aprendizaje que pueda ser
igual de relevante, tanto para el profesor, como para el estudiante.

Tomando en cuenta las potencialidades de Moodle, la UJAP lo ha adoptado
como recurso tecnolégico para la ensefianza y lo ha bautizado con el nhombre
de Acropolis.

b- Consideraciones sobre la Actividad En linea de la UJAP

. El trabajo es asincrono, NO amerita conexion simultanea al aula virtual a
la misma hora de parte de todos los estudiantes.

. Atento a las fechas de entrega de las asignaciones que se encuentren
en el aula.

. El docente se conecta segun su disponibilidad y califica segun su
programacion.

. El docente no esta conectado al aula virtual las 24 horas del dia.

. El docente es quien califica las asignaciones y tareas.

. El personal docente es autbnomo en su aula virtual, por lo que gestiona
directamente la apertura de las tareas y asignaciones.

. El personal de soporte no gestiona las tareas y asignaciones y no esta
autorizado para calificar ni recibir trabajos.

. Si tienes pendiente alguna asignatura en el aula virtual o realizaste algun

cambio de seccion, escribe a soporte.aulavirtual.ujap@gmail.com
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. El correo de soporte técnico es so6lo para inconvenientes con la
plataforma del aula virtual. No tiene inherencia en UJAP en Linea.

c- Pagina principal de la plataforma Acropolis

https://aulavirtual.ujap.edu.ve < | Qe « » 0 @ i
S ; 3

Pagina Principal  Ayuda v | Quienes somos v "R Espafiol - Venezuela (es_ve) v Acceder

- Un entorno de encuentro

académico entre
docentes y estudiantes.

i
L
| ] :“l" )

Nuestro Campus Universitario

Un espacio para aprender y avanzar...

Figura 1-Acrépolis

¢,Coémo ingresar a la plataforma?

¢ Ingresa al siguiente enlace: https://aulavirtual.ujap.edu.ve

e La direccibn debe ser transcrita sin errores y sin obviar letras o
caracteres, directamente en la barra de navegacion.

e Puede escribir a: soporte.aulavirtual.ujap@gmail.com si no recuerda el
enlace. Le sera enviado una respuesta automatica con los enlaces que
necesita, asi como informacién general.
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Pulse en la pestafia “Acceder” para tener ingreso al Aula Virtual

Pulse aqui

" Espafiol - Venezuela (es_ve) v Acceder

e s

I Un entorno de encuentro
académico entre

docentes y estudiantes.

iy
LR}

Nuestro Campus Universitario

Un espacio para aprender y avanzar...

Figura 2-Acrépolis

Luego de acceder se muestra la grafica para registrar tus datos.

Plataforma
ﬁ? Virtual
—

Si tienes problema con Iz contrasefia revisa este manual: Cmo
recuperar contraseiiz

Universidad

- A tencia técnica por f it
Jo86 Antonio Phez En caso de requerir asistencia técnica por favor escriba a:

soporteujapirtual@gmai.com

| Nombre de usuario o correo electrénico | Direccién General de Nuevas Tecnoldgicas

| contrasefia ‘

Ha extraviado la contraseiia?

Espafiol - Venezuela (es_ve) v @ Aviso de Cookies

Figura 3-Acrépolis
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Plataforma
e Virtual

| Nombre de usuario o correo electrc’)ni<: Nombre de usuario

| Contrasefia £ Contrasefia

¢Ha extraviado la contrasefia?

Figura 4-Acrépolis

Para ingresar al Aula Virtual debe introducir la combinacion siguiente:
Nombre de Usuario: nombre de Usuario de UJAP en Linea (minUscula)

Contrasefa: Si es estudiante nuevo ingreso -> usar el nimero de recibo
(factura) enviada a su correo en el momento de su inscripcion. Si es
estudiante regular use su contrasefia habitual.

Consideraciones:

e (*) El nombre de Usuario de UJAP en Linea es el otorgado por Sistemas
al momento de la Inscripcion Académica o le fue enviado a través del
correo claveusuarioujap794@gmail.com.

e Si no recuerda su contrasefia puede utilizar el apartado “¢Ha
extraviado la contrasefia?” de la pantalla inicial para cambiarla (para
ello debe tener acceso al correo electrénico registrado). Siga las
instrucciones del manual.

https://aulavirtual.ujap.edu.ve/static/recuperar_acceso_aulavirtual _
ujap.html

e Sicon la combinacion indicada persisten los inconvenientes de acceso o
no recuerda sus datos de ingreso, escriba al correo:
soporte.aulavirtual.ujap@gmail.com, indicando cédula, nombres vy
apellidos. En el presente correo solo se atienden problemas de ingreso
con el aula virtual.
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e Si por algun motivo le es cambiado el usuario de UJAP en Linea, escribir
al correo indicado para hacer los ajustes en el aula virtual.

Una vez ingresado al aula virtual, podremos observar la estructura principal y
Mis Cursos como lo indica la figura 5-Acropolis.

K
<
o

uienes somos v

Plataforma Acropolis / Universidad José Antonio Paez

Mis cursos

Propiciar el desarrollo del comportamiento creativo El propdsito del curso es desarrollar habilidades en el uso
del estudiante mediante el conocimiento y la de las Tecnologias de Informacion basadas en la Web 2.0,
préctica de los procesos mentales, emocionales y que permitan emplear estos recursos en el dmbito
conductuales, asi como la aplicacién de diversos gerencial y comunicacional

métodos y técnicas para la solucion creativa de

problemas, facilitando la reflexién metacognitiva de

los procesos involucrados.

5% completado

XIOMARA MENDOZA Patricia Fernandez
Profesor Profesor

Figura 5-Acrépolis

Se muestra la barra de navegacion en las cuales te puedes desplazar en las
siguientes categorias: pagina principal, area personal, mis cursos, ayuda,
guienes somos. Ademas de la bienvenida que se le da al usuario.

e Barra de Navegacion: Proporciona un facil acceso a ver varias
secciones del Aula Virtual. Contiene un menu que incluye Pagina
Principal, Area Personal, Mis Cursos, Ayuda, Quienes somos. Lo que
aparece en la barra de navegacion depende del usuario, en qué parte
del Aula Virtual esta, y cualquier configuracion que haya sido aplicada
globalmente.

Plataformo
'i'ﬁ"l' Virtual
F—1

Area personal | Mis cursos | Ayuda v | Quienes somos v

Figura 06-Acrépolis
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. P&gina Principal: Es la pagina de portada, es donde el estudiante vera
los cursos, algunos bloques de informacion principal del aula virtual.

. Area Personal: Es un panel informativo en el que podemos observar
distintos bloques, conduce directamente al escritorio personal.

Pagina Prn:lpalQ«hs cursos | Ayuda v | Quienes somos v

Linea de tiempo

Todos v | ‘ Ordenar por cursos v | | Buscar por nombre o tipo de actividad |

20221CR - DGEBG - Cognitivas - Creatividad e Inventiva (Xiomara Mendoza 10203)

martes, 20 de septiembre de 2022

. E Evaluacién N° 1: Presentacién Personal Creativa (Individual) (i
2000

Tarea estz en fecha de entrega

miércoles, 5 de octubre de 2022

o Memoria Descriptiva del Proyecto
2000
Tarea ests en fecha de entrega

Cursos accedidos recientemente

20221CR- DGEBG - Cognitivas -
Creatividad e Inventiva (Xiomara Mendoza
10203)

Figura 7-Acrépolis

e Mis Cursos: En este espacio se despliegan los cursos en los que se
esta inscrito el estudiante o los espacios en donde el profesor imparte
sus clases.

Pégina Principal | Area personaQ Ayuda v | Quienes somos v i

Mis cursos

Vista general del curso

‘ Todos ~ |\ Buscar \| Ordenar por nombre de curso ~ H Lista v |

20221CR - DGEBG - Cognitivas - Creatividad e Inventiva (Xiomara Mendoza 10203)
Cognitivas

5% completado

Mis cursos
. N . 20213CP- MGCO - Herramientas de las Tecnologias de Informacién (Xiomara Mendoza)
&‘ Géng ﬁ Postgrado
@/@ :
S Wess

Figura 8-Acrépolis
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Consideraciones:

Los espacios que alli se visualizan siguen la siguiente nomenclatura:
Periodo — Facultad — Area de adscripcion — Nombre de la Asignatura
(Nombre del Docente Secciones que imparte el docente S1, S2, S3,....).
Por ejemplo; 20211CR-Sc-MR-Mercadeo | (Maria Pérez 202M1).

La matriculacion de los estudiantes en las aulas virtuales es un proceso
que no se hace de forma inmediata, sino gradual.

Escriba  inmediatamente a  soporte.aulavirtual.ujap@gmail.com,
indicando Numero de cédula, nombres y apellidos y anexe horario
digitalizado para su revision, en caso de:

° En su lista de clases no aparece algun aula o asignatura o no se
encuentra matriculado.

> Si posee prorroga administrativa, debido a que no aparece en lista.

> Si fue matriculado en un aula o asignatura que no le corresponde.

> No deje estos procesos para ultimo momento.

d. Estructura del Aula Virtual
El espacio del aula virtual comprende:

p Mensaieria
Area
personal % Ayuda Notificaciones
3
H{ Piatof - .
% 25 rénolie Area personal | Mis cursos [Ayuda v [ Quienes somos v A o l =
Plataforma Acrépolis / Universidad José Antonio Pdez
Mis cursos
- b »
e
.
. 2022 -DG va reatividad e 2 de
Mis cursos e i st o
Propiciar el desarrollo del comportamiento El propésito del curso es desarroliar habilidades en el
creativo del estudiante mediante el conocimiento uso de las Tecnologias de Informacion basadas en la
y la préctica de los procesos mentales, Web 2.0, que permitan emplear estos recursos en el
emocionales y conductuales, asi como la ambito gerencial y comunicaciona
aplicacion de diversos métodos y técnicas para la
solucidn creativa de problemas, facilitando la
reflexion metacognitiva de los procesos
involucrados.
Profesor
5% completado
RA MENDOZA Patricia Fernandez
Figura 9-Acrépolis
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Hora Servidor/Hora Computador Local: Blogque de interés para
conocer la hora actual del servidor donde se aloja el sistema.

Reloj
Servidor: 11:17am
Usted: 11:17am

Figura 10-Acrépolis

° Calendario: Muestra todas las actividades de las asignaturas
cursantes.

septiembre 2022

Figura 11-Acrépolis

° Archivos Privados: Es un pequefio almacén de datos que se
guardan en la cuenta del usuario.

> Mis cursos/Mis clases: En este espacio se despliegan los cursos en
los que se esta inscrito.

Usuarios en linea: Muestra los usuarios que se han registrado por un
periodo del tiempo fijado por el administrador del sitio (por defecto son 5
minutos). Observe que, aunque un usuario haya ingresado al aula el
plazo de los 5 minutos pasados, no significa necesariamente que este
usuario todavia esta en linea.
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Usuarios en linea

47 usudttios online (Glimos 5
minutos)
£) SUSANA BRICENO @
@ ARIFE RACHEL MESHAL MATUTE (D
MARIA PATRICIA NAVARRO QUERD
®
JORGE LUIS VILLEGAS HIDALGO O
W 5UTING ZHENG MO ¢2
ALEJANDRO ANTONIO LEON DIAZ
®]
JOYNER JESUS LOPEZ KELLYS (D
GABRIELA BEATRIZ NIETO SANCHEZ

Figura 12-Acrépolis

e Categorias de Cursos - Facultades y espacios virtuales: Se
visualizan todas las aulas organizadas en areas.

e Buscar Cursos: Facilita la ubicacién de aulas por medio de palabras

claves.
Todos los cursos
Categorias
Colapsar todo
« Ciclo Bésico ‘ « Ingenieria ‘ ~ Cs. Sociales
« Cs. Juridicas y Politicas ~ Cs. Salud ~ Postgrado
~ Repositorio Trabajos de Grado Adiestramiento Docente

| Buscar cursos B Panel de blusqueda

Figura 13-Acrépolis
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e- ¢ Como actualizar mi perfil?

e Para actualizar la informacion de mi perfil o ficha personal, ubicamos el
enlace en la parte superior derecha, haciendo clic sobre el nombre
personal:

e Ubicarse en > Perfil:

s~ a o & -

- Accessibility

1ez

| perfil |-

Calificaciones
Calendario
Archivos privados

Informes

Preferencias

Idioma »

Cerrar sesion

Figura 14-Acrépolis

e Ubicarse en > Editar Perfil:

Pagina Principal  Area personal Mis cursos Ayuda~  Quienes somos v oo ﬁ v Modo deedicion @)
Privacidad y Politicas Actividad de accesos
. Resumen de retencion de datos Primer acceso al sitio
viernes, 15 de octubre de 2021, 23:43 (345 dias
10 horas)
Patricia Fernandez Detalles del curso Ultimo acceso al sitio

lunes, 26 de septiembre de 2022, 10:36 (14

20221CR - DGEBG - Cognitivas - Creatividad e
Informacion Personal Inventiva (Xiomara Mendoza 10203)
Direccién de correo: 20212CR - RTG - Facultad de Ingenieria

soportebibliotecav@gmail.com Posibles Graduandos Periodos Anteriores

App para dispositivos méviles

Editar perfil

Pais:
Venezuela (Republica Bolivariana de) Cédigo QR para el acceso desde la app
Escanee el codigo QR con su app y accederd

autométicamente. El cédigo QR expirard en 10

Ciudad:

Miscelanea
San Diego minutos minutos.

Entradas del blog

Mensaijes en foros Ver codigo QR

Foros de discusion

Planes de aprendizaje Ultimo acceso al sitio
viernes, 27 de mayo de 2022, 16:40 (121 dias 17
horas)

Figura 15-Acrépolis
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e Posteriormente ir a > Editar perfil:

Preferencias  Editar perfi

Patricia Fernandez o wensze

Patricia Fernandez

v General

Nombre
spelidols)
Direccién de correo
Mostrar correa
Perfl MoodleNet
Ciudsd

Seleccione su pais
Zonz horaria

Deseripidn

habilitados:

Nombre
apellido(s)
Direccién de correo
Mostrar correo
Perfil MoodleNet
Ciudad

Seleccione su pais
Zona horaria

Descripeion

|: Patricia \
|‘ Femandez |

0 | soportehibliote:

@gmail.com |

© | Permitir que 35l otros participantes del curso vean mi direcidn de carreo &

e |
| 8anDiego |
| Venezuela (Repiblica Bolivariana de) s |

| Zona horaria del servider (América/Caracas) # |

(7] e || B ] |E|iS rlENCIE

Figura 16-Acrépolis

o Campos
bloqueados
Fernandez

0 soportebiblictecav@gmail.com

Se recomienda
actualizar el correo
electronico

@ | Permitir que sélo

7]

San Diego

| Venezuela (Republica Balivariana de) ¢ |

Rusp

Figura 17-Acrépolis
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Se visualiza la siguiente informacion. Sélo podra modificar los campos
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~ Imagen del usuario

Imager actaal

Deseripeiin de 2 imagen

» Nombres adicionales

Tamafio msimo te archira: 351 M3 mimara i de archivas: |

Pusde arasirar y so%r chives aqul para afisdeis

> Intereses
@cpcional - Cam pos
’w” :u:@ bloqueados
- ) (Cédula)
e [ )
Tesfere s | J
pressie ( )

Actumirar formecin persons| ISR

£ et formlaric iy camges ebigmrs 0

Figura 18-Acrépolis

o Si hay algun error en sus datos del aula virtual, como niumero de cédula
o nombres o apellidos, escriba correo a:
soporte.aulavirtual.ujap@gmail.com reportando la novedad. Si el error
también se presenta en UJAP en Linea, debera contactar a la Direccion
de Control de Estudios.

e Para actualizar la imagen de su perfil haga clic en la seccién que se
indica:

v Imagen del usuario

Imagen actua Q

) Borrar
] EE=Ew

Imagen nueva ) Tamafio maximo de archivo: 350 MB, nimero méximo de archivos: 1

& Archivos

®

Puede arrastrar y soltar archivos agui para afiadirlos
Tipos de archivo acepiados:

Archivos de imagenes a ser optimizados, como por ejemplo insignias .gi¥ je= jreg jpg .png

Descripcion de la imagen | |

Figura 19-Acrépolis
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> Se muestra la ventana siguiente. Hacer clic en Examinar para ubicar
la imagen que desea incorporar:

Selector de archivos X
Th Archivos recientes ==
& Subir un archivo
% URL de descarga Adjunto

Ningan archivo seleccionado
# Archivos privados
) Wikimedia Guardar como
Autor
Susana Bricefio |
Seleccionar licencia @)
‘ Licencia no especificada v|

| Subir este archivo

Figura 20-Acrépolis

> Ubica la imagen en tu disco duro o pendrive. Haz clic sobre la
imagen y presiona el boton Abrir:

@ Abrir X
<« T Este equipe > Imag, perfil v o Buscar en perfil
Organizar Nueva carpet: = m @
~
5 e equip NEEXXE XL RN
° [ ]
$omr :
[ Document tos o .
I Escritorio oAy
=/ Imagenes 2jpg

D Misica
B Objetos 3D
B videos
i, Win 10 Enterpris

= programas (\\ac .
Seleccione

¥ Red N
No el archivo | Todos los archives (% -~
Abrir

Figura 21-Acrépolis

Posteriormente, puede ubicar el nombre del archivo segun se observa
en la imagen:

Presione el botén Subir este archivo:

Direccién General de Nuevas Tecnologias, UJAP, 2022



| Selector de archivos x

Th Archivos recientes ==

& Subir un archivo

e0000000000000000000
& URL de descarga Adjunto

.
.

vocoe & [Seeccnerahve 2is
n Archivos privados 9
[ ]

eeccecccccccccccccce
Guardar como

Autor

ecee
@
s

) Wikimedia

Susana Bricefio |

Seleccionar licencia &

| Licencia no especificada v|

| Subir este archivo _

Figura 22-Acrépolis

> Una vez que la imagen es subida en el aula virtual se visualiza de la
forma siguiente:

> Presione el botén Actualizar informacion personal:

imagen nueva

* s =W
® Archivos
ce0ecece
L) °
L] L]
L] L]
L] w L]
L] L]
© ot AT it .
L] L]
[ ] L]

copgece

Tipos de archivo aceptados:

Archivos de imagenes a ser optimizados, como por ejemplo insignias gif joe joeg jpg png

Descripcion de laimagen

» Nombres adicionales
» Intereses

» Opcional

Actualizar informacién personal jelelle=le18

En este formulario hay campos obligatorios o

Figura 23-Acrépolis

> Una vez guardado los cambios es posible reflejar la nueva imagen.

> Laimagen debe ser tamafio carnet.
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f- Cambiar Contrasefia:

e Seleccione en su imagen > Cambiar contraseiia: Pendiente de su
teclado, verifique si esta en mindsculas o mayusculas.

ek

Calificaciones

Accessibility

Perfil

Calendario

Archivos privados

2 Informes

Preferencias

Idioma »

Cerrar sesion

Figura 24-Acrépolis

Patricia Fernandez ¢

Preferencias

Cuenta de usuario

Editar perfil
Cambiar contrasefia
Idioma preferido

Configuracién del foro
Configuracion del editor
Preferencias de calendario
Preferencias del banco de
contenidos

Preferencias de mensajes
Preferencias de notificacion

Figura 25-Acrépolis
17
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Preferencias ~ Cambiar contrasefia

Patricia Fernandez © mensaje

Cambiar contrasena

MNombre de usuario sbriceno

La contrasefia deberia tener al menos 8 caracter(es), al menos 1 digito(s), al menos 1 minuscula(s), al menos 1
mayuscula(s), al menos 1 caracter(es) no alfanumeéricos como *-, o #

Contrasefia actual [*] | |

Nueva contrasefia (4] | |

Nueva contrasefia (de nuevo) o | |

Guardar cambios Cancelar

En este formulario hay campos obligatorios @ .

Figura 26-Acrépolis

g- Estructura del Aula Virtual de las Asignaturas o Mis clases

e Paraingresar al Aula Virtual de una asignatura, ubique sus clases en la
barra de Mis Cursos:

iBienvenido/a de nuevo, Patricia! £

Mis cursos

hd ’
Periodos Anteriores

N | 20221CR - DGEBG - Cognitivas - Creatividad e Inventiva 20212CR- RTG - Facuitad de Ingenieria 'osibles Graduandos Periodos Anteriores
A (Xiomara Mendoza 10203) Espacia de consignacién de Informe de Pasantia o Trabajo Espacio de consignacion de Informe de Pasantia o Trabajo

Propiciar el desarrollo del comportamiento creativo del Especial de Grado para el perisdo 20212-CR Especial dz Grado de periodas anteriores

A estudiante mediante el conocimiento y la practica de los
procesos mentales, emocionales y conductuales, asi como Este espacio permite la disposicion de Trabajos de Para subir su trabajo de grado, pasantia o Informe de Practica
la aplicacion de diversos métodos y técnicas para la Grado en un espacio web con la finalidad de compartirlo Profesional, debe enviar un correoa
solucién creativa de problemas, facilitando la reflexién v difundirlo respetando los derechos de autor. soporteujapirtual@gmail.com

T metacognitiva de los procesos involucrados.

FREDY BARRABAN SUESCUN
R Professe

LINA MILAGROS HERNANDEZ FERNANDEZ
Profesor

A 0 ANGIE Y JAMMOUL HERNANDEZ

Profesor
9 XIOMARA MENDOZA @ FREDY BARRAGAN SUESCUN THANIA MARGOT OBERTO MOREY
S Profesar Profesor Profesor

Figura 27-Acrépolis
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<

<

e Seleccione el espacio al cual desea ingresar.

e Debe tener en cuenta que cada asignatura que tiene aula virtual
presenta la siguiente estructura en su identificacion:

Encabezado

P&gina Principa Area personal | Mis cursos [Ayuda ~ | Quienes somos « Ba rra de Qo g v
Navegacion
Usuarios
20221CR - DGEBG - Cognitivas - Creatividad e Inventiva en linea
» Xiomara Mendoza 10203
Introduccién ( ) Usuarios en linea
Inférmate aqui . 1 usuario en linea (Uitimos S minutos)
Foro de Dudas Introduccién (1 Patricia Fernandez
PLANIFICACION DE ACTIVI...
TR Actividades
¥ \
E) Foros
Programacidn del Semestr. we H5P ..
L [® Recursos Préximos
Programa Sindptico de la A... [ Tareas
Eventos
Reglamento del Rendimien.
Editar el perfil con foto > Contenidos Eventos préximos
Participando en una sesién Memaoria Descriptiva del Pro...
Mafiana, 8:00 FM
© Asistencia 05/02/2022- Re
Ir al calendario ...

SEMANA 3
Motivemos nuestra creativi... j Avisos recientes
A—— Creatividad e Inventive

Figura 28-Acrépolis

e El aula virtual se compone de varias zonas bien definidas:

o

o

Encabezado: Es la parte superior del aula.

Blogues del curso: Son paneles que permiten acceder a
informacion del curso y funciones generales de la plataforma, que
nos permiten realizar operaciones sobre el aula virtual. Puede variar
de un aula a otra.

Contenidos y Recursos: Son bloques tematicos con enlaces de
texto identificados por que nos permitiran acceder a cada uno de los
elementos dispuestos por el docente. Contiene los elementos propios
de cada asignatura: enlaces a los contenidos y materiales del curso,
las diferentes actividades didacticas, entre otros. El contenido de
estos bloques depende del profesor de cada asignatura.

Barra de navegacion: Es una barra que se puede usar para navegar
facilmente por la estructura del aula virtual, incluye enlaces de interés
para desplazarse (enlace a la pagina principal, area personal, mis
cursos, entre otros).
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Pagina Principal | Area personal | Mis cursos | Ayuda ~ | Quienes somos v

Figura 29-Acrépolis

h- Los Bloques del Curso o Bloque de Utilidades

Las aulas de las asignaturas pueden presentar en la estructura una serie de
bloques de utilidades, los cuales pueden variar dependiendo del disefio de
cada aula. A continuacion, mencionamos solo algunos de esos bloques:

Bloque de Calificaciones: Permite verificar los registros de calificaciones y
retroalimentacion de las actividades.

Pagina Principal | Area personal | Mis cursos | Ayuda v | Quienes somos v

Reporte de usuario - Patricia Fernandez

item de calificacion Calificacion Retroalimentacion
I 20221CR - DGEBG - Cognitivas - Creatividad e Inventiva (Xiomara Mendoza 10203)
B Evaluacién N° 1 (15%)
[ Editar el perfil con foto
&) Participando en una sesion de Foro...para conocemes calificacion
[ Evaluacién N° 1 : Presentacion Personal Creativa (Individual)
[ Presento mi equipo al rellenar el formato autorizado
[ Practica Grupal- Creatividad, pensar fluido y agil y, emotivo-vivencial

J Total Evaluacion N° 1 (15%)

Figura 30-Acrépolis
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Eventos Proximos: En este bloque aparecen los avisos de un lapso o la fecha
de vencimiento de la actividad.

Préoximos

) Eventos
Eventos proximos

i

Memaria Descriptiva ded Pro

Figura 31-Acrépolis

Calendario: Para mostrar el calendario del mes y afio en curso.

Calendario

septiembre 2022 octubre B

Lun Mar Mié Jue Vie sab Dom

1 2 3 a

Figura 32-Acrépolis

Para mejorar la visibilidad de la pagina, podemos acoplar o desacoplar los
bloques, por ejemplo, para acoplar el bloque navegacion:
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Abrir cajon
de indice del
curso

20221CR - DGEBG E]

Cerrar el
indice del
curso

b}

Q

Figura 33-Acrépolis

Inférmate agqui
Fora de Dudas

PLANIFICACION DE ACTIV...

[+ SEMANA1y2

Programacion del Semestr_
Programa Sinoptico dela ...
Reglamento del Rendimien...
Editar &l perfil con foto
Participando en una sesid...
Asistencia 05,/02,/2022- Re__
SEMAMA 3

Motivemos nuesira creativ_
Hzbilidzades sigle XX1- Cre_

La creatividad. facilitadore...

Direccion General de Nuevas Tecnologias, UJAP, 2022
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Posicione el cursor en el blogue para visualizar sus opciones:

)

~ SEMANA1y2
Programacién del Semestr
Programa Sindptico de la
Reglamento del Rendimien
Editar el perfil con foto
Participandc en una sesic...

© Asistencia B5/02/2022- Re ..

~ SEMANA 3
Motivemnos nuestra creativ
Habiligades siglo XXI - Cre.
La creatividad, facilitadere..
Gomo subir un video a Goo

Presento mi equipeo al relle_.

© Ewaluacién N® 1 : Presenta.
© Fases del Método Scamper
~ SEMANA 4

Etapas del procese ereative
Fases del proceso creative
Solucién creativa de proble.

Practica Grupal- Creativida
Figura 34-Acrépolis

i- Las Actividades del Aula Virtual

Foros: Son el medio ideal para publicar pequefios mensajes, y mantener
discusiones sobre la informacién publicada. Los foros son la principal
herramienta de comunicacion entre los usuarios del aula virtual. Su
funcionalidad es muy similar al de un foro de discusién en Internet.

Pégina Principal | Area personal | Mis cursos | Ayuda v [Quienes somos v a0 & v

FORO

=N Foro de Dudas

Unidad 2

- Duda del trabajo en equipo Inquietud sobre Memoria descriptiva »

|Muslralreapues’.asamdadas ]

Unidad 2
de JOSE ANTONIO ACOSTA BORDOMES - viernes, 18 de marzo de 2022, 17:05

Hola profesara buenas tardes! Queria preguntarle cusles son las pautas para el desarrollo de la unidad 2 y qué tipo de proyecto se debe realizar... Ya que no he podido asistir a la
clase presencial

Enlace permanente Responder

-« Duda del trabajo en eguipo Inguietud sobre Memoria descriptiva »

) . Siguiente actividad
B Actividad previa

| Ira [ PLANIFICACION DE ACTIVIDADES ACADEMICAS ¥ \/

I
AN i .
nférmate aqui PLAN DE EVALUACION - 2022-1CR

Figura 35-Acrépolis
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a) Listas de discusion: Estan ordenadas cronolégicamente. Nos indica el
creador de cada discusion (quien publico el primer mensaje del hilo) y el
namero de comentarios recibidos. El niumero de comentarios nuevos (entre
paréntesis) se refiere, a mensajes recibidos desde la ultima conexion al aula
virtual. Se pueden realizar las funciones siguientes:

Afadir un nuevo tema: Se debe hacer clic en el boton y se desplegara la
ventana de composicion de mensajes.

Plantea aqui las dudas que se te presenten, las cuales trataremos de responderte a la brevedad
Para ello pulsa "Afiadir un nuevo tema de debate” para una duda en particular haz clic en "Responder” para comentar o planteado par alguno de tus compafieros. No olvides

escribir en el Nombre del foro, de qué se trata tu mensaje.

5i conoces la respuesta, puedes ayudar a tus compafieros.

Anadir un

Lo Suscribirse al foro
topico /tema
Grupos separados: 10203 de discusion

Réplicas
Discusién | Grupo Comenzado por Uhimo mensaje v Suscribir
) JOSE ANTONID JOSE ANTONIO -
2 0203 i
Hndad2 e .Wmarzuzz .'SnarECZQ o @)

Figura 36-Acrépolis

Suscribirse a este foro: No es posible suscribirse sélo a una discusion
concreta.

b) Visualizacion de mensajes: Es posible leer los mensajes que forman la
discusiéon. Cada mensaje se presenta en un bloque grafico que lo rodea y le da
identidad propia.

M, Consulta de actividad
( */) de SUSANA BRICENO - jueves, 25 de marzo de 202}, 09:20

Las actividades presentadas en fuera de tiempo establecido tienen alguna ponderacion?

Enlace permanente Editar Borrar Responder

Figura 37-Acrépolis
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c) Composicion de mensajes: La interfaz es muy simple, requiere un asunto
para el mensaje y esta dominado por el editor del cuerpo del mensaje. Los
elementos a completar de este formulario son:

Asunto: Es el mensaje que aparecera en la cabecera del mensaje. Es
imprescindible.

Mensaje: Como se ha mencionado, los foros son el principal mecanismo de
comunicaciéon dentro del campus virtual. Por ello el foro se encuentra dotado de
un editor de texto HTML que permite la maxima expresividad a la hora de
componer texto y decorarlo con todo tipo de elementos de estilo (tablas,
imagenes, audio y video embebido, expresiones matematicas, entre otros.

Q | Buscar en los foros Q Afiadir un nuevo tema de debate Suscribirse a este foro

Grupos separades: 10203

asurto 0 <: Titulo
Mensaje (1] el - e
<: Mensaje

Enviar al foro ancelar  Avanzada

En este formulario hay campos obligatorios

Enviar

Figura 38-Acrépolis

Suscripcion: Para poder recibir notificaciones de nuevos mensajes.

Archivo adjunto: Permite adjuntar un archivo (y sélo uno) a cada mensaje. Si
necesita adjuntar varios archivos individuales, cree primero un archivo ZIP (o
tar) que contenga a todos y luego adjunte este archivo ZIP anico.

Una vez publicado el mensaje, éste es visible para todos los usuarios en el
foro. Como lo refiere la figura 39-Acrépolis
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‘‘‘‘‘‘‘‘‘ Mirna eve

LUISA AMELIA M...

REBECA BEATRIZ..
oyecto 10221
) Frove .4mar202| 5 mar 2021
REBECA BEATRIZ.. LUISA AMELIA M...
(o] 10221
" FROYECT . 4 mar 2021 4 mar 2021

MANUELA ALEXA... LUISA AMELIA M...

¥  practica

§
e 0o ®|

4 mar 2021 4 mar 2021
* o T
¢  Problema con notas 10221 iiz\sggg ELIA.. :.:Ij:: 2Aol\;$LIA M..
Y%  capturedela entrega 10221 ;"3"\::‘;5;:2:'\'-5“-- ;glfsel A;gsll.lA M.
e w QR O
R am () pmamen. () v

% RS 0 REBECA BEATRIZ.. ﬁ LUISA AMELIA M...

20 feb 2021 22feb 2021

Figura 39-Acrépolis

Tareas: E En nuestras aulas, muchas veces los docentes nos piden como
actividad subir alguna tarea que hacemos en Word, pdf o PowerPoint.

P 20221CR - DGEBG - Coghnitivas - Creatividad e Inventiva (Xiomara Mendoza x
10203)

Usuarios en linea

i 1 usuario en linea (Gitimos 5 minutos)
Introduccion @ PeviciaFemance: ®

Actividades

&) Foros

we HSP
B Recursos
[ Tareas

Eventos proximos

Memoria Descriptiva del Pro...
Mafana, 8:00 PM

Ir al calendario

Avisos recientes

1 An o 10-EE

Figura 40-Acrépolis

Para enviar la tarea debemos hacer clic en el icono y se observa el nombre de
la actividad, una pequefia descripcion, el estado de la tarea y la calificacion que
le dara el facilitador.
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Afiadir envio

Estatus de la entrega

Estatus de la entrega Aun no se ha hecho ninguna tarea
Estatus de calificacion Mo calificado

Tiempo
Tiempo restante 1 dia 8 horas restante(s) restante de

entrega

Ultima modificacién

Comentarios al envio
» Comentarios (0)

Figura 41-Acrépolis

Debemos dar clic en el boton Afiadir envio para poder agregar y adjuntar
nuestra tarea.

Tenemos dos métodos para subir nuestra tarea:

Arrastrar archivo: Segun como la muestra la imagen, se nos indica que al
arrastrar nuestro archivo, se podra adjuntar y posteriormente enviar la tarea.

Tenemos que identificar en nuestro computador donde se encuentra el archivo
a enviar. Lo que debemos hacer es seleccionarlo haciendo un simple clic (una
vez) con el mouse y sin dejar de presionar el botén arrastrarlo a la pagina del
aula virtual.

v Afadir envio

Envios de archivo
Tamafic maximo de archivo: 50 MB, ndmero maxima de archivos: 1

h & m=m
m Archivos

TAREA 1.pdf <
Arrastramos
el archivo

Tipos de archivos aceptados:

Documento POF pdf

Guardar cambios W

Figura 42-Acrépolis
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Como se visualiza en la imagen el texto de la pagina cambia, solo debemos
soltar el botdn del mouse sobre la pagina para que suba el archivo.

Subir Archivo: Para subir un archivo presione el boton Afiadir envio.

D <—

Estatus de la entrega

Estatus de la entrega Aun no se ha hecho ninguna tarea
Estatus de calificacion No calificado
Tiempo restante 1 dia 7 horas restante(s)

Ultima modificacién -

Comentarios al envio
» Comentarios (0)

Figura 43-Acrépolis

Haga clic en el botdén que se indica a continuacion:

v Anadir envio

Envios de archivo Tamafio maximo de archivo: 50 MB, namero maximo de archivos: 1
O HEE D

W Archivos

®

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos
Tipos de archivos aceptados:

Documento PDF .paf

Guardar cambios Cancelar

Figura 44-Acrépolis
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Nos aparece una ventana donde seleccionamos la opcién de Subir un archivo
y dar clic en el botdon Seleccionar Archivo.

Selector de archivos

i Archivos recientes

& Subirun ¢

# URL de descargo é
A0S privados o seleccionado ningan archivo.

9 wikimedia

Autor

| SUSANA BRICENO

seleccionar licencia @

| Licencia no especificada

Subir este archivo

Figura 45-Acrépolis

Al presionar el botdn, nos mostrara un boton donde tendremos que ubicar y
seleccionar el archivo y dar clic en el boton Examinar.

Carga de archivaos

Buscar er I |23 Blocs de notas de OneMote

3| e s A

@ Bloc de notas de trabajo @ Bloc de notas personal

r_ "“ Motas sin archivar
@ Guia de Onelote 2007 Seccion de Microsoft Office ...
1181 KB
P e e e e - 1
" TAREA !
Documento de Micrasoft Offic... |
10KE 1

|

M . 1) Nombre: ITAF!EA ﬂ| [~ &b &—I
IR T | Todos los archivos

T o || [

Subir este archivo

Figura 46-Acrépolis
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Hacemos clic en Subir Archivo:

ema |

Selector de archivos x
: SMB
fn Archivos recientes Hi=nh
K Subirun archive
> URL ¢ | AdUfg™ — = = = = — = 1
. |
- : Bxaminar.. | TAREA docx |
| cuardgreomo_ _ _ _ _ "
Autor
SUSANA BRICENO
seleccionar licencia (3
Licencia no especificada j

AUNITA Subir este archivo _

Figura 47-Acrépolis

Cuando esté cargado y seleccionado el archivo, s6lo debemos dar clic en el
botébn Guardar cambios.

Es importante que tenga en cuenta:

Las asignaciones que se entregan bajo la figura de Tareas solo pueden
ser visualizadas por el facilitador, no por los participantes del aula.

El sistema no permitira enviar el trabajo después de la fecha y hora
limite. Recuerde que si muchos usuarios intentan conectarse
simultdneamente (por ejemplo, en los 10 minutos antes de que expire el
plazo) lo mas probable es que el sistema se sature y NINGUNO pueda
enviar sus trabajos por la lentitud de la red. Por favor, no deje las cosas
para el ultimo momento.

Opcionalmente, una vez enviado el archivo la tarea puede seguir abierta
y permitir que usted envie nuevas versiones del trabajo. Cada version
reemplazara a la anterior. El profesor solo vera la ultima que usted haya
mandado. Esto depende de la configuracion inicial de la tarea.

Una vez calificada la tarea, cuando usted entre en la misma vera un
cuadro de texto que le indicara qué profesor ha evaluado su trabajo, la
fecha de la evaluacion, la calificacion obtenida y un comentario mas o
menos largo sobre su trabajo.
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j- Modulos de Contenidos

Los moddulos de contenidos o recursos constituyen simples enlaces a
elementos que pueden ser vistos, leidos, desplegados, descargados de la red,
entre otros, y que permiten obtener informacion. Hay muchos tipos de
elementos que pueden constituir un recurso:

e Textos con mas o menos formatos.
e Paginas Web internas o externas al Campus Virtual.

. "i] " m
e Documentos en diferentes formatos: PDF , Doc , Ppt , Excel

EI , entre otros.
e Archivos de imagen
e Archivos ejecutables

Carpeta: @ Muestra una lista de recursos en una carpeta o directorio.

Pagina: Pagina de texto.

URL: usL Enlace Web.

Libros: m Presenta un material textual como una estructura de capitulos y
subcapitulos. EIl objetivo es estructurar la informacion de una forma simple y
facil de navegar, en lugar de proporcionar todo el texto en una sola pieza.

31

Direccién General de Nuevas Tecnologias, UJAP, 2022



i. Servicio de Mensajeria:

La plataforma dispone de un servicio de mensajeria interna el cual puedes
utilizar desde tus aulas virtuales. Para ello, debes ingresar en las aulas de sus
modulos y ubicar el bloque de Participantes, donde se visualizan a todos los
compairieros y profesor del aula:

na Principal [ Area personal | Mis cursos | Ayuda « | Quienes somos «

Curso Participantes Calificaciones Competencias

B 20221CR=DGEBG - Cognitivas - Creatividad e Inventiva (Xiomara Mendoza 10203)

Introduccion

Figura 48-Acrépolis

A continuacién, haga clic en el nombre del participante:

Apellido(s) %™ » B c D E F G H ! J KL MN HOFPGOQERSSITUVYWEXYZ

Roles Grupos Ultimo acceso al curso
Nombre | Apelldo(s) * - - -
. JOSE ANTONIO ACOSTA BORDONES Estudiante 10203 125 dias 23 horas
' SHARIF ADBUL HAMID ANGULO Estudiante 10203 126 dias 23 horas
. LUIS ALBERTO AGUILAR ZAPATA Estudiante 10203 126 dias 20 horas
. STEPHANIE DANIELA ALVARADO PEREZ Estudiante 10203 126 dias 5 horas
. CAMILA VALENTINA BECCALOSSI SALVATIERRA Estudiante 10203 126 dias 21 horas
3 GRACE ANGELICA BECKER ESCALONA Estudiante 10203 135 dias
Figura 49-Acrépolis
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Patricia Fernandez

Enviar Mensaje

Informacién Personal

Direccién de correo:
soportebibliotecav@gmail.com

Pais

Venezuela (Repiblica Bolivariana de)
Ciudad:

San Diego

Figura 50-Acrépolis

Luego, seleccione el enlace “Mensaje”:

Bisaueda ‘Q |0 Hg Patricia Fernandez
Desconectado

& Contactos
26 de septiembre
= Destacados (1)
& XIOMARA MENDOZA 5‘-"3‘1“";1 e Eon 1815
% Ti: Se encuentran disponibles las instrucciones para realizar | preciada Estudiante

Reciba un amistoso saludo en esta oportunidad me dirije a ud con | finalidad de solicitar que verifique en el sistema ujap en linea el registro de
. la ealificacicn final de la asignatura.
*» Grupo (2) N N
Mucho éxita en su vida académica y profesional

¥ Privado (141) Buenas tardes

Escribe un mensaje @

Figura 51-Acrépolis

Posteriormente, se visualiza un cuadro de texto que le permitira escribir su
mensaje y enviarlo

También puede acceder a la mensajeria:

> @-

{ Buscador

Mensajeria < (Xiﬂmara| Q |

No contactos

Mensajes
é XIOMARA mnm<: it

Figura 52-Acrépolis
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k. Registro de Entrada:

Los docentes y administradores pueden visualizar los registros de actividad por
participante, las acciones realizadas y los recursos que reviso:

Ao ﬁ ~  Moto de edicion @ )

Nombre
completo del Usuario Contexto del
Hora usuario afectado  evento © Nombi 1t ipciol Origen Direccion IP
27 Patricia = Curso: 20221CR- Actividad del  Informe de The user with id '6010' viewed the outline activity report for the web  201.249.74.133
septiembre  Fernandez FCJP - Comp. curso actividad visto  course with id ‘63"
2022, Jur. Der. Pub -
11:33:53 Valores y
AM Servicios ala
Comunidad
(Xiomara
Mendoza 106D1)
27 Patricia - Curso: 20221CR- Sistema Curso visto The user with id ‘6010’ viewed the course with id 63" web  201.249.74133
septiembre  Fernandez FCJP - Comp.
2022, Jur. Der. Pub -
11:32:49 Valores y
AM Servicios a la
Comunidad
(Xiomara
Mendoza 106D1)
27 Patricia - Curso: 20221CR- Sistema Curso visto The user with id ‘6010' viewed the course with id ‘63" web  201.249.74133
septiembre  Fernandez FCJP - Comp.
2022, Jur. Der. Pub -
11:19:59 Valores y
AM Servicios ala
Comunidad
(Xiomara
Mendoza 106D1)
27 Patricia - o 217910R - Sictema Fuiren vistn The user with id 'A01N' viewad tha caires with il "A3" weh 70174074133

Figura 53-Acrépolis
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|- Créditos e Informaciéon de Contacto:

Elaborado por:

Direccion General de Nuevas Tecnhologias, Universidad José Antonio
Paez.

Ubicacion:

Edificio 4. Piso 2. Campus UJAP.

Correo de Contacto: soporte.aulavirtual.ujap@agmail.com
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