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Introduccion

Se ha preparado esta Guia instruccional de Acrépolis 4.4.1 para el beneficio de los
profesores y facilitadores de los cursos de pregrado, postgrado, Doctorado, ademas
del curso introductorio / Basico de la Universidad José Antonio Paez. En esta guia,
se provee descripcion, instrucciones e imagenes de las nuevas versiones de
Acrdpolis 4, incluyendo hasta la actualizacion 4.4.1, para la creacion y configuracion
de actividades y recursos en la plataforma. También se incluye, las funcionalidades
de Acrépolis para la accesibilidad digital. Este aporte facilita el manejo de la
herramienta tecnoldgica que se utiliza como apoyo a la actividad presencial en
nuestra casa de estudios.

Esta nueva version provee un moderno estilo visual y es consistente entre los
diferentes dispositivos. Asimismo, los profesores podran brindar visibilidad a los
participantes acerca de las acciones requeridas para cada actividad o recurso, las
condiciones o criterios de finalizacién, las fechas de apertura y cierre de cada, y las
restricciones, si corresponde. Ademas, de acuerdo con la configuracion realizada a
cada actividad, los participantes (estudiantes) podran ver desde el Area Personal
y el Calendario, las tareas importantes en una linea de tiempo, y podran anticipar
los plazos de cada actividad y administrar su tiempo de manera mas eficiente.
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Preguntas frecuentes

Se comparten las siguientes contestaciones a dudas y preguntas que surgen con
frecuencia por parte de los usuarios de la Plataforma Acrépolis

~

Acceda a https://aulavirtual.ujap.edu.ve/ e inicie sesion
(Log in) con las credenciales que le han sido asignadas.

¢Doénde y como
puedo acceder ala

plataforma

Acropolis de la el sistema UJAP EN LINEA
Ujap?

Recuerde que el usuario (username) es el asignado por

/

~

Siolvidd su contrasefa o tiene dificultad para acceder, puede
solicitar una nueva contrasenfia, al oprimir la opcién
¢ Ha extraviado la contrasena?

https://aulavirtual.ujap.edu.ve/static/recuperar_acceso aulavirtual uj
ap.html

/

Dentro de la plataforma, dirijase a la seccién

Mis cursos.

Vera sus cursos actuales y pasados. Ademas, podra ordenar
los cursos por nombre o por fecha de acceso.
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Qué hay nuevo en Acrépolis 4.4.1

Acciones masivas. Se puede eliminar, mover, duplicar o cambiar masivamente la visibilidad de
multiples actividades y/o recursos.

Cambio de nombre de recurso "etiqueta”. El recurso "etiqueta" ahora se llama "area de texto y
medios".

Creacién de contenido en el sitio en que se necesita. Con la edicién activada, ahora se puede
afiadir una actividad o un recurso en cualquier parte de la pagina principal de la asignatura /
curso. Para ello, cuando ya existe contenido en una seccion, unicamente hay que situar el

ratdn entre dos actividades y/o recursos y hacer clic en el simbolo "+".
0 Mejoras en el libro de calificaciones:
o0 Se ha anadido un campo para buscar a un/a estudiante / en el libro de calificaciones.
0 Se pueden colapsar columnas.

o El profesorado tiene la opcion de visualizar la retroalimentacion directamente en el libro
de calificaciones.

0 Se pueden colapsar las categorias en la configuracién del libro de calificaciones,
favoreciendo la gestidon de las mismas.

Mejoras en los examenes:
0 Se pueden personalizar los numeros de las preguntas.
0 Se pueden reabrir facilmente los intentos que nunca fueron enviados.

Mejoras en el banco de preguntas. Se puede editar directamente el titulo de una pregunta
desde el banco de preguntas.

Mensajeria de tareas. Se pueden enviar mensajes a estudiantes directamente desde la
pantalla de calificacién de una tarea.

Duplicar temas / secciones. Se pueden duplicar temas y/o secciones completas.

Indentar elementos. Indenta (afnade sangria) a actividades y/o recursos un lugar a la derecha
en la pagina inicial de la asignatura / curso. Esta indentacién se anade también en el indice
del curso.
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e Forzar un idioma en actividades. El profesorado puede forzar un idioma en una actividad,
ademas de hacerlo en la asignatura / curso.

¢ Nueva apariencia y mejor experiencia para los participantes/estudiantes.
e Consistencia en el disefio entre diferentes dispositivos.
e Activacion del modo de edicion mas facil y accesible.

e Integracion de recorridos de usuario actualizados de Moodle para orientar a los
usuarios acerca la nueva apariencia de Moodle y brindar sugerencias rapidas sobre
las caracteristicas claves y las nuevas funcionalidades.

e El poderoso editor de texto TinyMCE enriquecido que les permite a los usuarios el
crear contenido formateado dentro de una interfaz amistosa al usuario. El popular
editor es el editor predeterminado para todos los sitios a partir de Moodle 4.4.

e |conos de los recursos y actividades son mas sencillos y resaltados dentro de
cuadrados por colores de acuerdo a su usabilidad:

o0 Recursos: identificados en color y Café, representan contenido,
ya sea de un libro, archivo o pagina.

o0 Actividades: se clasifican en los colores Naranja Morado y Café segun
su funcién:

= Evaluacion: Tarea, Examen, y Taller.
Morado = Colaboracién: Base de Datos, Foro, Glosario, y Wiki.
Naranja = Comunicacion: Eleccion, Retroalimentacion, y Encuesta predefinida.
Café = contenido interactivo: H5P, Leccion, Paquete IMS, y Paquete SCORM.

= Recursos: Libro, Archivo, Carpeta, Pagina, URL, y Area de texto
y medios. La actividad

e Tareas integra un area para escribir las instrucciones y similar al cuestionario,
permite establecer un limite de tiempo.

e Se permite incluir una calificacion aprobatoria como una condicién de finalizacidon
de una actividad.

e Entodas las actividades y recursos, se puede habilitar la opcion “Enviar notificacién
de cambio de contenido”.

e Los detalles de cada curso se muestran en una barra ubicada en la parte superior
del curso, y se agregaron nuevos vinculos y funciones en una columna titulada Mas.

e Elbanco de preguntas ahora se accede desde la barra de navegacion del curso, en
la seccion Mas. Ademas, se anadieron nuevas columnas que incluyen: estado de
cada pregunta, versién, comentarios, si necesita revision, indice de facilidad,
eficiencia discriminativa, y la cantidad de veces que ha sido utilizada cada pregunta.
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Inicio de sesion

Acropolis 4.4.1 tiene una pagina de inicio de sesion renovada. El usuario puede aumentar o
disminuir el tamafo de la pantalla y acceder a diferentes contenidos de manera rapida.

Para ingresar con sus credenciales, acceda a https://aulavirtual.ujap.edu.ve y siga los
siguientes pasos.

Haga clic en el icono Acceder ubicado en la parte superior derecha de la
pantalla.
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https://aulavirtual.ujap.edu.ve/aulavirtual/

e Ingrese con sus credenciales registradas (usuario y contraseia) y oprima
el boton Acceder.

Nombre de usuario

Contrasefa

Si no recuerda su contrasefa, oprima el enlace ¢Olvidé su contraseia? Y siga las
instrucciones del manual

https://aulavirtual.ujap.edu.ve/static/recuperar_acceso_aulavirtual_ujap.html

e Seleccione una de las dos opciones e ingrese la informacién requerida.
e Presione Buscar y en la pantalla siguiente, oprima Continuar.

*Recibira un mensaje en su correo electronico con el enlace para crear una nueva
contrasefia.

Los usuarios pueden descargar la aplicacién
Moodle para dispositivos méviles Android 0 iOS.

Nota: Para la creacién y
configuracion de actividades,
se sugiere utilizar una
computadora.
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Vista general de la plataforma

En la pantalla principal, se provee acceso a sus cursos y a las opciones de

configuracion. Ademas, puede visualizar y acceder al menu de navegacion de la
plataforma.

Muestra Mis Cursos,
ademas de la barra
de navegacion.

Accesibilidad

Perfil
Calificaciones
Calendario
Archivos privados

Reportes

Preferencias
Idioma

Cambiar rol a...

Salir

Segun se observa en la imagen, en la barra superior el usuario puede:

e Presionar la pestafia “Mis Cursos” para el acceso rapido a sus cursos actuales.

¢ En la vista general del curso se muestra las pestafias en progreso,
ordenar por nombre del curso, buscar y resumen

Asimismo, en la barra de navegacién de la pagina principal, puede ver o enviar mensajes,
notificaciones, realizar busquedas dentro de la plataforma y ver o editar su perfil de

usuario, ademas de acceder a sus archivos privados, cambiar el rol, preferencias y salir
del sitio.
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En las opciones del perfil de usuario, podra modificar sus preferencias, cambiar de
rol y Salir.

En el menu de navegacion de la plataforma, puede acceder a las opciones que se
describen a continuacion:

e La Pagina Principal: Es la pagina de portada, es donde el usuario vera los cursos,
algunos bloques de informacion principal del aula virtual.

e El Area personal muestra los cursos accedidos recientemente, una linea
de tiempo de las actividades y un calendario de todos los cursos.

e Enla seccidon Mis cursos se muestra el resumen de cada curso en el cual esta
registrado.

e En la seccidon de Ayuda se encuentran disponibles manuales tales como:
Preguntas y respuestas, Manual del profesor, Manual del estudiante, Como
recuperar contrasena, Acceso inicial estudiantes del curso introductorio/ curso
basico

e La pestafia Quienes somos, tiene la finalidad de dar a conocer a los usuarios
sobre las funciones principales de esta dependencia adscrita al Rectorado de
la Universidad “José Antonio Paez” a través de nuevas modalidades y formas
de estudio y diseno curricular con el objetivo de promover el desarrollo de
profesionales en los niveles de Pregrado, Postgrado y Extension.
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Diferencia entre Area Personal y Mis cursos

El Area Personal muestra una linea de tiempo mas clara y con capacidad de
busqueda y un calendario redisefiado. Ademas, como instructor o facilitador, puede
personalizar su area personal habilitando el modo de edicién. En esta seccion, podra
ver los cursos que ha accedido ultimamente, la linea de tiempo y el calendario.

]
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La linea de tiempo le permite al participante ajustar la busqueda de actividades
pendientes por cantidad de dias o meses, por tipo o nombre de actividad, y ordenar
por fecha o por cursos. Ademas, podra ver la fecha y hora de vencimiento y el
requisito de cumplimiento de cada actividad, y acceder directamente a ésta.

v Ordenar por fechas

Ordenar por cursos

Nota 1: En el Area Personal solo mostrard un maximo de 2
1 semanas en el pasado para las actividades “atrasadas”.

Nota 2: Los estudiantes no veran actividades en el a menos que
tengan acceso para verlas en el curso. Es decir, si una tarea esta
restringida a la vista de una leccion, la tarea no aparecera en el
hasta que se active su visibilidad.
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En el calendario, tanto los participantes como los profesores y facilitadores, podran ver
las actividades de un curso o de todos los cursos en la fecha en que vence o vencio cada
una. Los usuarios pueden acceder directamente a una actividad, presionando en la fecha
correspondiente.

Moodle permite que los usuarios puedan importar o
exportar los calendarios.

Universidad José Antonio Paez Direccion General de Servicios Telematicos

13



Por otro lado, la seccidn Mis cursos presenta todos los cursos en los que esta inscrito
un usuario (como instructor y como estudiante).

En esta seccion, los usuarios pueden visualizar el titulo, la categoria, el nombre corto
y el porcentaje de ejecucion de cada curso. Asimismo, puede destacar o archivar un
curso, haciendo clic en los tres puntos verticales ubicados en la esquina derecha de

14

cada curso.
Ordenar por nombre de curso
Ordenar por lltimo accesado
/ v Lista
£ Resumen
v Todos
En progreso
Futuros
Pasados
Destacados
Quitado de la vista
Los usuarios también pueden:
Limitar o filtrar los cursos que Ordenar el desglose de los Seleccionar el tipo de vista
desean ver, entre las opciones cursos por nombre del del directorio de cursos,
Todos, En progreso, Futuros, curso, nombre corto o entre lista o resumen.
Pasados, Destacados o quitado de ultimo acceso.
la vista

Universidad José Antonio Paez Direccién General de Servicios Telematicos




15

Funciones dentro de un curso

Cuando un usuario accede por primera vez a un curso, Moodle le mostrara un
recorrido de usuario con graficos que le ayuda a explorar la configuracion de la
plataforma. En el recorrido se muestra el nuevo y mejorado indice del curso.

Dentro de cada curso, los usuarios pueden activar o desactivar el indice del curso,
visualizar todo el contenido del curso y acceder al menu de navegacion desde el area
central.

indice del curso

Este indice se ubica en la parte izquierda de la pantalla de un curso. Se puede
contraer para liberar mas espacio y para facilitar la navegacion, y se desplaza
independientemente del area central.

Abrir indice del curso .
Cerrar indice del curso

Universidad José Antonio Paez Direccién General de Servicios Telematicos



Para abrir el panel del indice del curso, presione el icono de una lista (= , ubicado
en la parte superior izquierda de la pantalla. Para cerrarlo, oprima la x.

Uno de los cambios en Acropolis 4.4.1 es la integracion de los indicadores de
finalizacion de actividad en el indice del curso. Estan representados por circulos
ubicados al lado izquierdo de cada elemento, y simbolizan lo que el participante ha
completado y lo que aun tiene que hacer.

e Sielcirculo esta sombreado, significa que ya se completd esa actividad.

e Sielcirculo no esta sombreado, significa que esa actividad aun no
ha sido completada.

Al presionar sobre un elemento del indice del curso, el médulo o la actividad se abrira
automaticamente en el area central. En la parte superior, el usuario puede ver el
nombre del curso, la seccidén de tema y el elemento donde se encuentra.

Universidad José Antonio Paez Direccion General de Servicios Telematicos

16



17

Area central

En el area central podra ver todo el contenido del curso. Puede seleccionar un
elemento en el panel del indice del curso e inmediatamente se mostrara en el area
central. Ademas, a medida que se desplaza por el area central de un curso, el indice
del curso también seguira la ruta y resaltara la ubicacion. Las secciones se pueden
colapsar (ocultar) y expandir, tanto en el area central como en el indice del curso.

Segun se observa en la proxima imagen, las actividades y los recursos se
encuentran dentro de cuadros y sus condiciones de finalizacion estan ubicadas a la
derecha de cada elemento. Las condiciones de finalizacion mas comunes son: ver,
hacer un envio, hacer un intento y recibir una calificacion.

Finalizacion de

i la actividad

Cuando una condicion de finalizacién configurada
ha sido cumplida, el recuadro cambiara de color
gris a color verde, y el sistema indica que fue
“Hecho” con el signo de marca de cotejo.
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Menu de navegacion del curso

En el area central, debajo del titulo de un curso, se presentan las opciones del menu de
navegacion del curso. Los usuarios con rol de estudiante, solo ven las opciones
Participantes, Calificaciones y Competencias. Mientras que un usuario con rol de instructor
tiene acceso a funciones adicionales, tales como Configuracion, Informes y el enlace Mas.
Para regresar a la pantalla inicial del curso, oprima Curso en el menu.

> © <

Oprima aqui para
regresar a la pantalla

inicial del curso

Veamos la descripcién de cada seccion:

1.

La seccion Configuracion muestra la pantalla donde puede actualizar la
configuracion general del curso, por ejemplo, su nombre, visibilidad, formato,
apariencia, duracion, entre otros.

En la seccion Participantes puede ver, afadir y eliminar participantes del curso y
(si esta permitido) manejar los grupos y los permisos. Dentro de la seccion
Participantes, también puede acceder a los detalles de usuario y a diversos informes
y registros de actividad de un participante en particular.

La seccién Calificaciones le lleva a la configuracién del libro de calificaciones del
curso. Puede crear categorias para agrupar las calificaciones.

En la seccion Informes puede acceder a los informes habilitados en la plataforma,
tales como desglose de competencias, registros de actividad, participacién, y
finalizacién, entre otros.

La seccion Mas agrupa otras configuraciones, tales como el banco de preguntas
mejorado; el banco de contenido HS5P; acceso a las opciones o criterios de
finalizacién del curso, a las insignias y competencias que se hayan habilitado o se
deseen crear/habilitar para el curso; filtros, repositorios, archivos antiguos
heredados del curso y a las opciones para Reutilizacién de curso, que incluye
importar y reiniciar.

Universidad José Antonio Paez Direccion General de Servicios Telematicos
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Como regresar a la pagina del curso

Cuando se encuentre dentro de algun recurso o actividad, en el area superior se
muestra la ruta de la navegacién del elemento que haya accedido. Para regresar a
la pagina del curso, debe hacer clic en el nombre corto de su curso (ubicado en el
primer lugar de la ruta de navegacion) y lo llevara de regreso a la pagina del curso.

Menu de navegacion de la actividad Foro
Nombre corto del curso

]

Observe que, dependiendo del tipo de recurso o actividad, cambiaran las opciones
del menu de navegacion. Asimismo, la primera opcion del menu de navegacion hace
referencia al recurso o actividad que haya accedido.

La nueva funcion de navegacion del curso permite
a los estudiantes encontrar y acceder facilmente al
contenido del curso, lo que facilita la navegacion
por cursos grandes y complejos.
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Edicion de un curso

Acropolis 4.4.1 muestra un nuevo modo de edicidn para todo el contenido de un curso.
En la parte superior derecha de la pantalla, puede activar o desactivar el Modo de
edicion. Para activar el modo de edicién, mueva el botén hacia el lado derecho.

Las opciones para editar cualquier otro elemento se encuentran ubicadas en la parte
derecha de cada elemento, representado por un icono de tres puntos verticales.

Activar
modo de
/|:I edicion

Editar seccion principal Anadir

\ bloques para
Permite duplicar, diferentes
eliminar, mover o & Ver funciones

C-ambla-r Ia £ Editar seccion
disponibilidad de ,

0 ® Duplicar
actividades del curso
de forma masiva. @ Enlace permanente

@ Editar ajustes

& Mover
® Ocultar

@ Duplicar

O Asignar roles

I Eliminar

Opciones para la edicion de
Editar nombre /titulo una seccion, tema o unidad.

de la seccion

Anadir elementos
(actividades y recursos de
esta seccion)
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Para mover elementos o secciones, oprima los tres puntos verticales y seleccione
Mover, o presione el cuadro donde se encuentra el elemento, arrastrelo y suéltelo, hacia
arriba o hacia abajo. Observara un icono de flechas formando una cruz, lo que significa
gue esta listo para moverse.

Activar edicion

Cursor de Mover

@/’
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Edicion de secciones de temas

En Acropolis 4.4.1, puede agregar una seccion de tema entre otras secciones de tema, y
no tiene que desplazarse hasta el final de la pagina para hacerlo. Esta nueva alternativa
afiade una seccion a la vez. Recuerde activar el modo de edicién para poder anadir o editar
secciones de tema.

Activar edicion

]

@ Anadir seccién

Acceder a las opciones
de configuracién de

Editar el nombre de la una seccion
seccion = Ver
£ Editar seccién
[ O Destacado
(® Duplicar -
® Ocultar seccion
< Mover
@ Eliminar seccién
@ Enlace permanente

Entre las opciones de configuracion de una seccién de tema, puede:

e Editar el contenido de la seccion o tema: titulo, descripcidn, formato de letra,
anadir multimedios, entre otra configuracion.

e Destacar la seccidén o tema, lo que permite resaltarla tanto en la parte central
como en el indice del curso.

e Destacar, duplicar, ocultar topico/tema, mover, eliminar tépico/tema, y enlace
permanente.
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Creacion de actividades y recursos

Los cursos, adiestramientos o capacitaciones a través de Acropolis 4.4.1 integran
diversos elementos, identificados como actividades y recursos, para apoyar el
aprendizaje. Para anadir uno de estos elementos, recuerde activar el modo de
edicion.

Oprima la opcion Anadir seccion, al final de la seccion donde desea agregar el
elemento.

23
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También, con las actualizaciones de la versién 4.4.1 puede hacer clic para agregar una
actividad o recurso en cualquier lugar del area central del curso, sin tener que desplazarse
hasta el final de una seccion. Aparece un icono del signo + cuando pasa el cursor sobre una
region; haga clic y Acropolis mostrara el selector de actividad.

| Anadir una actividad o recurso

/

Colores y categorias de actividad de los iconos

Los iconos de actividades estan coloreados de acuerdo a la categoria de la actividad a la
que pertenecen. Las actividades en Moodle estan organizadas en categorias, basadas en
su propdésito principal en el curso:

Las categorias de actividad estan coloreadas como sigue:

= Evaluacién: Tarea, Examen, y Taller.
Morado = Colaboracion: Base de Datos, Foro, Glosario, y Wiki.
Naranja = Comunicacion: Eleccién, Retroalimentacion, y Encuesta predefinida.
Café = contenido interactivo: H5P, Leccién, Paquete IMS, y Paquete SCORM.
= Recursos: Libro, Archivo, Carpeta, Pagina, URL, y Area de texto y medios

Universidad José Antonio Paez Direccién General de Servicios Telematicos
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Cuando se selecciona afiadir una actividad o recurso, Acrépolis mostrara el selector
de actividad. Es una ventana con todos los elementos disponibles, segregados por
actividades y recursos.

Figura. Actividades y recursos disponibles en Acrépolis 4.4.1

Universidad José Antonio Paez Direccién General de Servicios Telematicos
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En Acropolis 4.4.1, las actividades y recursos que se afiaden, aparecen dentro de un
cuadro, separando cada elemento. Para editar una actividad o recurso, oprima el
icono de tres puntos ubicado al lado derecho del elemento. Podra editar los ajustes
que pueden variar segun el elemento, y le permite mover, ocultar, duplicar o borrar
elementos. También puede mover secciones o elementos arrastrando y soltando,
tanto en el indice del curso como en el area central del curso.

Activar modo edicion

O
~
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Recomendacion: Finalizacion automatica de actividad

Se recomienda que el profesor configure que la actividad sea identificada como
completada cuando se cumplan las condiciones seleccionadas, en lugar de dejar
la alternativa por defecto para que el participante marque manualmente la
finalizacién de la actividad. De esta forma, una vez el participante cumpla con los
criterios de finalizacién configurados, Acropolis marcara la actividad como
completada de forma automatica.

Para establecer esta funcion, acceda a la configuracion de la actividad y dirijase
a la seccién Finalizacion de actividad.

27
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Nuevas funciones para actividades y recursos

Desde la version Acropolis 4.1 se integraron nuevas caracteristicas, funcionalidades
y mejoras. A continuacion, se muestran estas modificaciones y mejoras.

Notificacion de cambio de contenido

Esta opcion se encuentra al final de la ventana de configuracién de una
actividad o recurso. Al marcar el encasillado, significa que cuando se agrega
0 se actualiza un elemento, los estudiantes recibiran una alerta, ya sea una
notificacién automatica en su teléfono o una notificaciéon en su correo que
indica que algo se ha agregado o cambiado e incluye un enlace para que
puedan acceder. El mensaje que recibirian los estudiantes al oprimir el enlace
del cambio, le llevara directamente a la tarea.

Accesibilidad del editor TinyMCE

Es un poderoso editor de texto enriquecido que le permite a los usuarios el crear
contenido formateado dentro de una interfaz amistosa al usuario.

El popular editor es el editor recomendado para las nuevas instalaciones de Acrépolis
4.0 en adelante y se pude hacer predeterminado en sitios que se hubieran actualizado
a esta version desde Administracion > Administracion del sitio > Plugins > Editores de
texto > Gestionar editores.

Si se habilita, los usuarios pueden seleccionar al Editor TinyMCE desde el Menu del
usuario > Preferencias > Preferencias de editor.

Universidad José Antonio Paez Direccién General de Servicios Telematicos
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Barra de herramientas TinyMCE

Los botones siguientes estan disponibles en la barra de herramientas:

29

# Boton # Botén i Boton
1 | Deshacer 10 | Alinear lzg 18 | Lista con vifietas
2 | Re-hacer 11 | Alinear centro 19 | Lista numerada

3 | Negritas 12 | Alinear derecha 20 | Editor de ecuaciones
4 | Cursivas 13 | Justificar 21 | Alternar segunda barra de herramientas (si existiera)
5 | Insertar imagen / modificar propiedades de imagen | 14 | Disminuir sangria
6 | Insertar video / modificar propiedades del video 15 | Aumentar sangria
Grabar audio 16 | Direccion de lzquierda a Der
Grabar video 17 | Direccion de der a izquierda

W oe | o=

Insertar H5P / modificar propiedades de H5P

Caracteristicas de TinyMCE:

Las siguientes caracteristicas estan disponibles desde el menu Editar, Ver, Insertar,
Formato, Herramienta, Tabla y Ayuda. Como se muestra en la siguiente figura

Universidad José Antonio Paez

Direccion General de Servicios Telematicos



Universidad José Antonio Paez

Figura. Caracteristica de TinyMCE
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Calificacion aprobatoria para completar actividad

Esta caracteristica puede aplicarse a todas las actividades calificables. Esta
configuracion permite que el profesor o facilitador pueda establecer una
calificacion de aprobacién como requisito para completar la actividad.

En versidn 4. se integraron diversas mejoras que se describen a continuacion.

Nombre del tipo de actividad

Los nombres de actividades y recursos ya no se muestran en la pagina del
curso. Se muestran solo en el modo de edicion, para recordar a los profesores
en qué actividad o recurso estan trabajando.

Con el modo de

edicién activado, pasar /
con el mouse por
encima del icono y
aparecera el nombre
de la actividad o
recurso

Universidad José Antonio Paez Direccién General de Servicios Telematicos
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Acciones masivas

Ahora puede editar mas de un elemento a la vez, a través de la funcion
Acciones masiva. Para utilizar las acciones masivas, acceda al curso
deseado, habilite el modo de edicion y siga los siguientes pasos:

1.

Haga clic en el enlace Acciones masivas ubicado en la parte

superior derecha de la pantalla del curso.

Con las acciones
masivas en los
cursos, puedes:
ocultar, duplicar,
mover y eliminar
varias secciones,
recursos o
actividades, con
unos pocos clics,
ahorrandote el
trabajo de hacerlo
uno a uno.

Universidad José Antonio Paez

[G—

Seleccione las actividades/recursos, o secciones del curso, que

desea editar en bloque.

En el pie de pagina, elija la accion que desea realizar:

e Cambiar su disponibilidad (Ej. ocultar)

e Duplicar
e Mover
e Eliminar

Aplique los cambios.

h Activar edicion

Direccién General de Servicios Telematicos
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Libro de calificaciones
Las mejoras al libro de calificaciones son las siguientes:

0 Busquedas en Reporte del calificador

Busqueda por
usuarios

Reporte del calificador

Filtrar por
nombres

Seleccionar por
grupos separados

o Columnas contraibles en el Reporte del calificador.

Universidad José Antonio Paez Direccion General de Servicios Telematicos
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Para ver una columna contraida, oprima el signo + en el encabezado de la columna.

£

Expandir columna

o Comentarios realizados en actividades se pueden ver directamente en el
Reporte del calificador. Cuando la calificacién de un estudiante incluye un

comentario, se observara un asterisco (). Para ver los comentarios, haga clic
en los tres puntos horizontales y seleccione Ver retroalimentacion.

Universidad José Antonio Paez Direccion General de Servicios Telematicos
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o Categorias de calificacion colapsables en la configuracién del libro de
calificaciones.

Configuracion de secciones tematicas

El menu de acciones de las secciones tematicas integra la funcion Ver, permitiendo
solamente el enfoque de la unidad tematica facilitando la navegacion.

—
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Modo de Grupos

El modo grupos permite filtrar a los estudiantes y acceder a las calificaciones de forma
separada, las siguientes alternativas al crear los grupos son:

e Sin grupos - No hay sub-grupos, todos son parte de una gran comunidad

e Grupos separados - Cada grupo solamente puede ver a su propio grupo, los
demas son invisibles.

e Grupos visibles - Cada grupo trabaja dentro de su propio grupo, pero también
puede ver a los otros grupos. (El trabajo de los otros grupos es de solamente-
lectura.)

Para ver o crear grupos, acceda al menu de Participantes y en la lista desplegable
de usuarios inscritos, seleccione Grupos.

—

&
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Actividad: Tarea

La actividad Tarea permite a los participantes enviar los trabajos asignados para que
sean calificados por el profesor o facilitador del curso. Acropolis permite configurar que
la entrega pueda ser texto en linea o envios de archivo. De acuerdo con la
configuracion habilitada por el profesor, los participantes veran en el area central, el
cuadro de la actividad con la informacién de disponibilidad, los criterios de finalizacion
de la actividad, entre otros.

En la siguiente figura, se observa el icono representativo de la actividad Tarea, en
color rosa, el titulo de la tarea, la fecha y hora de cierre la actividad, y los criterios de
finalizacion configurados, los cuales describen al participante que se requiere
realizar. Cuando se ha cumplido con algun criterio, el recuadro cambiara a color
verde y la accion cambiara a “Hecho”.

Cuando un participante va a realizar una entrega de tarea, debera hacer clic en la
actividad y Acrépolis mostrara una ventana como la siguiente figura, en la cual se
puede ver el estado de la entrega, la calificacion, el tiempo restante y comentarios
realizados, si alguno.

Universidad José Antonio Paez Direccién General de Servicios Telematicos
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Ver Hacerunenvio Recibiruna calificacién  Recibir una calificacién aprobateria

Abiertos: martes, 25 de junio de 2024, 10:00
Pendientes: miércoles, 26 de junio de 2024, 22:00

. Dirigido a las secciones 20101, 20102, 20103, 20104 y 10123.

1
2
3. Resumen que no exceda de 50 lineas.
4. Realizarlo en Word y convertirlo en PDF.
5. Subirlo a la plataforma de Acrépolis.

6.

i

Valor 2 puntos méaximo.
Recuerden: estd evaluacion es individual y es sumativa - formativa .
Cuidar la ortografia.

Exitos!!

Ver todos los envios Calificacion

. Hacer un resumen de la Industrializacion de la Venezuela Petrolera, desde el gobierno de Eleazar Lapez Contreras hasta la actualidad.

. Si tiene problema para subir el archivo enviar al correo vzlacontemporaneaujap@gmail com.
. Fecha de entrega desde el viernes 25/06/2024 y finaliza el sabado 26/06/2024, a las 10:00 pm.

Universidad José Antonio Paez

Direccion General de Servicios Telematicos

38



Para crear o configurar una tarea, recuerde habilitar el Modo de edicién, oprima en
Anadir una actividad o recurso en la seccion donde desea anadirlo y seleccione la
actividad Tarea, caracterizada por un cuadrado color rosa con un icono de un papel
con una flecha hacia arriba.

1]

Tarea

Luego, complete toda la informacién requerida en la ventana de configuracion de la
actividad. Apartir de Acropolis 4.2, se integra la nueva seccion Instrucciones de
actividad; de esta manera, el participante podra verlas cuando haga clic para
comenzar la tarea y para realizar su envio.

39

La accidn gue usted quisiera que el estudiante
complets para esta tarea. Esto solamente es

mostrado en la pagina de envio cuando un
estudiante edita y envia su tarea.
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Otra caracteristica es la Disponibilidad. Con esta funcion, similar a como se
configura en una tarea, el profesor puede establecer fecha de entrega y fecha de
corte para una tarea.

v Disponibilidad

Permitir envios a partir de © @ Habilitar | 25 % || junio $ || 2024% || 10% || 002 | &
Fecha de entrega (7] Habilitar | 26 4 || junio || 20244 || 224 || 00% | &
Fecha de corte Q Habilitar | 26 4 || junio $ || 20244 || 224 || 002 @&
Recordarme calificar en @ () Habilitar = s = S s | E

Siempre mostrar descripcion @

Es importante destacar que la fecha para cuando se deberia de entregar la tarea.
Los envios seguiran siendo permitidos aun después de esta fecha, pero cualquier
envio mandado después de esta fecha sera marcado como 'retrasado’. Configure
una fecha de corte para evitar envios después de una cierta fecha.

Por otro lado, con las actualizaciones de la version 4.4. 1, los profesores ahora
pueden enviar mensajes a los participantes directamente desde la actividad Tareas.
Para realizarlo, acceda a la actividad y siga los siguientes pasos:

1. Dirijase a la pantalla de calificacion de tareas.
2. Seleccione los participantes a los que desea enviar un mensaje.

3. Hagaclicen Opciones y, en el menu desplegable, seleccione Enviar un
Mensaje. Oprima el botén Ir y redacte el mensaje.

Como se refleja en la siguiente figura.

Universidad José Antonio Paez Direccién General de Servicios Telematicos
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Actividad: Examen

La actividad de examen le permite al profesor crear examenes con preguntas de
varios tipos, incluyendo opcién multiple, falso/verdadero, relacionar columnas,
respuesta corta y calculada. Para la version 4.4.1 se ha incorporado el tipo de
pregunta “Poner en orden”

Un profesor puede permitir que se intente realizar el examen en varias ocasiones con
el orden de las preguntas acomodado aleatoriamente. Se puede establecer un limite
de tiempo si se desea.

Cada intento es calificado automaticamente y la calificacién se guarda en el libro de
calificaciones. El profesor puede elegir si hacer comentarios de retroalimentacion y/o
mostrar las respuestas correctas durante el intento, inmediatamente después o hasta
que se cerro el examen.

Un profesor puede elegir entre una variedad de comportamientos de pregunta,
incluyendo un modo adaptativo (que proporciona pistas antes de permitirle al
estudiante intentarlo de nuevo), y retroalimentacion inmediata con puntaje basado en
certeza (donde el estudiante debe indicar que tan seguro esta de su respuesta).

Los examenes pueden usarse * Como examenes formales del curso * Como mini
pruebas para tareas de lectura al final de un tépico/tema * Como practica de examen
empleando preguntas de examenes de afos anteriores * Para proporcionar
retroalimentacion inmediata sobre el desempefio (Para auto-evaluacion).

Para crear un examen, presione en Ahadir una actividad o recurso y seleccione la
actividad Examen, caracterizada por un icono color rosa con una marca de cotejo.

Examen
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En la configuracion de la actividad, indique el nombre, descripcion e instrucciones.
Establezca ademas el tiempo de disponibilidad, el método de calificacion y la
cantidad de intentos permitidos. También, puede configurar el comportamiento de las
preguntas y su retroalimentacion, las opciones de revision, restricciones de acceso
(si alguna) y los criterios de finalizacion de la actividad. En esta ultima seccion de
configuracion, el profesor puede establecer las siguientes condiciones de
cumplimiento: ver actividad, realizar un intento o recibir una calificacién determinada,
o puede dejar marcada la alternativa por defecto: un estudiante marque
manualmente como completado.

v General
Nombre (! ] Evaluacién Diferida Prueba Escrita-Individual.
Descripcion Pérrafo - i

Familia Font + | Tamafio letra v

INSTRUCCIONES:

1.- Verifiqgue con anterioridad la conexidn a internet para ingresar a la plataforma y al aula virtual que necesitas
para rendir.

2.- Si usa una computadora para realizar la prueba, evita tener ventanas, pestafias o programas innecesarios
ahiartns
Ruta: p = img

[ Muestra la descripcion en la pagina del curso @

Si se activa, la descripcion anterior se
mostrara en la pagina del curso justo debajo
del enlace a |a actividad o recurso

Universidad José Antonio Paez Direccién General de Servicios Telematicos
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Esta configuracién controla lo que sucede si
los alumnos no envian su intento de examen
antes de que se agote el tiempo. Silos
estudiantes estan trabajando activamente en
el examen en ese instante, entonces el
crondometro siempre enviard automaticamente
el intento por ellos, pero si ellos se han salido Sin categorizar

del sitio, entonces esta configuracion controla Asistencia

lo que sucedera. Evaluacion N° 1 (15%)
Evaluacion N° 2 (15%)
Evaluacion N° 3 (15%)

v Calificacion

Categoria de calificacion | Evaluacion N° 3 (15%) & |

Calificacion aprobatoria @ | 10 |

Intentos permitidos | 2

Método de calificacién romedio de calificaciones #

Universidad José Antonio Paez
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Nunca, todas las preguntas en una pagina =
Cada pregunta
Cada 2 preguntas
Cada 3 preguntas
Cada 4 preguntas
Cada 5 preguntas
Cada 6 preguntas
Cada 7 preguntas
Cada & preguntas
Cada 9 preguntas
Cada 10 preguntas
Cada 11 preguntas
Cada 12 preguntas
Cada 13 preguntas
Cada 14 preguntas
Cada 15 preguntas
Cada 16 preguntas
Cada 17 preguntas
Cada 18 preguntas

Cada 19 preguntas -

Cuando se habilita la navegacion secuencial, un Cada pregunta

L1

estudiante debe progresar a través del examen en
orden y no puede regresar a paginas anteriores ni
brincar varias paginas adelante.

Si habilita esta opcion, las respuestas para
cada pregunta individual se ordenaran al azar
cada vez que un estudiante conteste el
examen, suponiendo que la opcion también
esté habilitada en los ajustes del mddulo de
examenes. Esta opcidn solo es aplicable a
preguntas gue tienen elementos maltiples,
coma las preguntas de opcién maultiple o de
relacionar columnas.

Si se permiten varios intentos y se selecciona
Si, cada nuevo intento contendra el resultado
del anterior. Esto permite completar un
examen haciendo varios intentos partiendo en
cada uno del resultado anterior.
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Estas opciones controlan qué informacidn
pueden ver los alumnos cuando revisan un
intento de resolver el examen o cuando ven los
reportes correspondientes.

Durante el intento estas configuraciones
solamente son relevantes para algunos
comportamientos como el ‘interactivo con
multiples intentos’, en donde se muestra la
retroalimentacidon durante el intento

Immediatamente después del intento estas
configuraciones aplican para los primmeros dos
minutos después de hacer clic en 'Enviar todo
y terminar’.

Mas tarde, mientras el examen esta aan
abierto estas configuraciones aplican despuées
de esto, y antes de la fecha de cierre del
examen.

Después de que el examen sea cerrado estas
configuraciones aplican después de que haya
pasado la fecha de cierre del examen. Si el
examen no tiene fecha de cierre, este estado
no se alcanza nunca.
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Pl calificacion.

Mediante esta opcidn usted puede seleccionar
el nimero de decimales mostrados en la

Solamente afecta como se muestra la
calificacion, pero no tiene efecto sobre como
se guarda la calificacion ni en la base de datos,
ni en los calculos internos, que se realizan con
precision completa.

El numero de digitos mostrados después del
punto decimal cuando se muestran las
calificaciones para preguntas individuales.

Si se selecciona Si, se mostraran los bloques
normales durante los intentos de resolver el
examen

Universidad José Antonio Paez
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/ '\ Es un campo opcional

Si afiadimos una contrasefia los alumnos
deben escribir la misma contrasefia antes de
que puedan hacer el examen.

Si especifica un lapso de tiempo, el estudiante
tendra que esperar ese tiempo antes de pader
volver a contestar el examen despugs del primer

Si se habilita, un usuario de la App mobile
puede descargar el examen para intentar
resolverlo fuera-de-linea.

Por favor tenga en cuenta que no es posible
intentar resolver un examen fuera-de-linea si
usa crondémetro descendente, restriccion del
acceso por contrasefa o subred, ni con
comportamientos diferentes de
retroalimentacion diferida (con o sin
Puntuacion Basada en Certeza).

Universidad José Antonio Paez

> intento.

Si esta seleccionada la "Pantalla completa
emergente con cierta sequridad JavaScript’,

« El examen solo se iniciard si el estudiante
tiene un navegador con JavaScript
activado

« El examen aparece en una ventana
emergente a pantalla completa que cubre
todas las otras ventanas y no tiene
controles de navegacion

+ Seimpide alos estudiantes, en la medida
de lo posible, el uso de acciones como
copiary pegar
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Si la disponibilidad se configura a 'Mostrar en
pagina de curso, la actividad o el recurso esta
disponible para estudiantes (sujeto a
cualesquier restricciones de acceso que
puedan configurarse).

Si la disponibilidad se configura a 'Ocultar a
estudiantes’, |a actividad o el recurso
solamente esta disponible para usuarios con
permiso para ver actividades ocultas (por
defecto, usuarios con el rol de profesaoro
profesaor sin derechos de edicidn).

Esta configuracion tiene 3 opciones:

+ Sin grupos

» Grupos separados - Cada miembro del
grupo solamente puede ver a su propio
grupo, los demas son invisibles

» Grupos visible - Cada miembro del grupo
trabaja en su propio grupo, pero también
puede ver a los otros grupos

El modo de grupo definido a nivel del curso es
el modo por defecto para todas las actividades
dentro del curso. Cada actividad que soporta
grupos también puede definir su propio modo
de grupo, aunque si se forza el modo de grupo
a nivel del curso, la configuracion del modo de
grupo para cada actividad es ignorada.

Universidad José Antonio Paez
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Anadir restriccion...

Finalizacion de Requerir que los
actividad estudiantes completen

{0 que no completen)
otra actividad

Impedir el aceso hasta
(0 desde) una fecha y
hora especificada.

Fecha

Requerir que los
estudiantes alcancen
una calificacion
especificada.

Calificacion

Permitir solamente
estudiantes que
pertenezcan a un grupo
especificado, o todos
los grupos.

Grupo

Control de acceso
basado en campos
dentro del perfil del
estudiante.

Perfil del usuario

Afiadir un conjunto de
restricciones anidadas
para aplicar logica
compleja.

Conjunto de
restricciones

Cancelar
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Esta opcion especifica la fecha en que s espera
que la actividad esté finalizada. Cuando la fecha
se aproxime, la actividad es listada en 2l blogue

de Linea de tiempo en &l Tablero,

Active la casilla para notificar a los participanies
del curso acerca de este recurso o actividad
nuevo o actualizado. Solamente los usuarios que
puedan acceder a la actividad o recurso recibiran
la notificacion.

Universidad José Antonio Paez

Guardar cambios y mostrar
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Después de configurar el Examen, acceda a la actividad y observara un nuevo menu
de navegacion en la parte inferior con opciones de configuracion, para agregar
preguntas, ver los resultados, acceder al banco de preguntas o a las opciones
disponibles en Mas. Para afadir preguntas, oprima el botéon Agregar pregunta o
presione el menu de Preguntas

Agregar pregunta 4:::3

Universidad José Antonio Paez Direccién General de Servicios Telematicos
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Al oprimir Agregar Pregunta, podra crear preguntas directamente en el examen;
escoger preguntas especificas del banco de preguntas; o indicar el numero de
preguntas aleatorias que desea que el sistema seleccione del banco de preguntas.

2
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Modelo de la actividad de examen

Universidad José Antonio Paez
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Luego que un examen es contestado, el profesor podra acceder a los resultados del
mismo. Acropolis mostrara todos los intentos de los participantes y la calificacion
obtenida por cada uno. Si necesita recalificar un intento, puede realizar un simulacro
antes de ejecutar los cambios de una recalificacion. También, puede descargar el
archivo en formato .CVS, el cual se accede con el programa Excel.

ificaciones

Respuestas
Estadisticas
Calificacion manual

Universidad José Antonio Paez Direccién General de Servicios Telematicos
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Acropolis muestra una tabla con los nombres de los participantes que contestaron el
examen e informacién acerca del periodo y tiempo en que fue contestado, la
calificacion obtenida y las contestaciones por pregunta. Si desea revisar las
contestaciones directamente en el examen, oprima Revisién del intento. A partir de,
la version 4.2, los instructores pueden reabrir los intentos que nunca se enviaron.

Universidad José Antonio Paez Direccién General de Servicios Telematicos

58



Banco de preguntas

Para acceder al banco de preguntas en Acropolis 4.4.1, puede dirigirse a la barra de
navegacion del curso, hacer clic en Mas y luego, en Banco de Preguntas. También, oprima
en cualquier examen del curso y acceda al banco de preguntas a través del menu de
navegacion de la actividad examen.

&
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Entre las mejoras al banco de preguntas, se afadieron nuevas columnas, las cuales
permiten que los profesores y facilitadores tengan mas informacién util disponible. Cabe
mencionar que el indice de facilidad y la eficiencia discriminativa no son nuevos, pero
anteriormente estaban disponibles en las estadisticas de cada examen.

Se describen a continuacion, la funcién de cada columna.

1. : Desde esta columna, puede realizar diversas acciones, tales como editar
pregunta, duplicar, administrar marcas, vista previa, historia, eliminar, exportar la
pregunta en formato de Moodle XML.

2. : En esta columna, el profesor puede determinar si la pregunta esta lista o
puede configurarla como borrador porque, tal vez, no esté seguro y le gustaria que
lo revisaran o hicieran un comentario al respecto.

3. : Muestra el numero de modificaciones/versiones realizadas a las
preguntas. Por ejemplo: v1 significa que es la version original de la pregunta y que
no ha sido modificada, y v2 significa que tiene dos versiones de la pregunta. Para
ver el historial de las preguntas, haga clic en la columna Acciones Yy luego, en
Historial.

4. : El profesor podra ver los comentarios realizados (si alguno) en cada
pregunta. En esta seccion, en cursos que tienen mas de un profesor, permite a los
colegas comentar sobre una pregunta, como parte del proceso de revision por pares
o control de calidad.
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5. Columna que muestra si es necesario verificar una pregunta.
Se configura automaticamente en funcion de las estadisticas de las preguntas. Es
decir, se basa en las respuestas o el desempefio de los estudiantes en las preguntas
del examen, para determinar si una pregunta no es “muy buena” y necesita ser
adaptada o mejorada, lo que seria muy probable que necesite ser verificada.
Asimismo, evalua si es una buena pregunta, o si esta actuando como deberia, por
lo que seria poco probable que necesite una verificacion.

6. . Esta columna muestra el porcentaje de estudiantes que
respondieron la pregunta correctamente.

7. : Esta columna muestra un valor para intentar discriminar
entre estudiantes de diferente habilidad. Cuanto mayor sea el valor, mejor sera la
pregunta para discriminar entre estudiantes de diferentes habilidades. Los valores
entre 30% y 50% proporcionan una discriminacion adecuada; mientras que los
valores superiores al 50% proporcionan una discriminacion muy buena.

8. : Esta columna muestra la cantidad de examenes en los que se usa una
pregunta, con un enlace a detalles mas especificos.

En las ultimas columnas, se visualiza cuando fue utilizada por ultima vez la pregunta y
por quien fue modificada
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Banco de contenido H5P

El banco de contenido es una nueva seccion en Acropolis donde se puede crear, editar
y almacenar contenido interactivo H5P.

H5P

Es una abreviatura del Paquete HTML5 que incluye contenido interactivo como
presentaciones, videos y otros contenidos multimedia, preguntas, cuestionarios y
juegos, entre otros. A diferencia del médulo de actividad H5P Contenido Interactivo,
la actividad H5P solo permite cargar archivos H5P para ser agregados a un curso.
La calificacion de esta actividad también se registra en el libro de calificaciones.

H5P

¢, Donde se accede al Banco de Contenido?

Con su rol de profesor, acceda a cualquiera de sus cursos y encontrara el banco de
contenido en la seccion Mas, del menu de navegacion del curso.
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En el Banco de contenido H5P, puede buscar contenidos H5P, crear nuevos
contenidos interactivos utilizando los editores H5P disponibles en Acrépolis y cargar
archivos H5P. Ademas, permite escoger el curso donde desea crear, cargar o buscar
contenido H5P.

Crear contenido H5P

Para crear nuevos
contenidos H5P utilice el
botdn Anadir y
seleccione el tipo de
contenido que desea
generar de la lista
desplegable.

Acropolis le llevara a la pantalla del editor de contenido H5P seleccionado. Al
culminar de crear y configurar el contenido, oprima el botéon Guardar.
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Editar contenido H5P

Las actividades H5P, luego de ser afiadidas en el banco de contenido, pueden
ser editadas. Para ello, haga hacer clic en la actividad y luego, en Editar.

También, desde la lista desplegable del submenu Mas, Hacer no-listado
puede marcar como “no listado”, renombrar, remplazar Renombrar

con archivo, descargar o eliminar el archivo.
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Remplazar con archivo
Descargar

Contenido copiado
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Subir contenido H5P

Acrépolis permite subir contenido en formato H5P. Oprima el botén Subir y desde
el selector de archivos, escoja o arrastre y suelte el contenido que desea agregar.
Luego, oprima el boton Guardar cambios.

Luego, de crear o subir archivos de contenido H5P, el repositorio del banco de contenido
proporcionara acceso a tales archivos. Segun el tipo de contenido H5P, sera el icono que
lo identificara.
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Buscar en el banco de contenido

El campo para busqueda ubicado en la parte superior del banco de contenido, le permite
buscar el H5P dentro del curso que especifique en la lista desplegable.

=z
\

Lista desplegable

Ademas, cuando afiade una actividad desde el selector de actividades, puede integrar
contenido H5P (creado previamente) desde el editor de texto.
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Luego de oprimir el icono H5P, haga clic en
Mirar repositorios y luego, desde pantalla
de Selector de archivos, podra realizar una
busqueda en el Banco de contenido de
cualquiera de sus cursos.
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Informes

Acropolis permite a los profesores solicitar informes que detallen a qué recursos y
actividades de un curso se ha accedido, cuando y por quién. La plataforma produce varios
tipos de informes, los cuales se acceden desde el menu principal del curso:

Desglose de competencia: El Reporte de desglose de competencias les permite
a los profesores el ver las Competencias de cada estudiante en sus cursos, junto
con sus valoraciones. Los profesores pueden hacer clic en el enlace para 'No

valorada' y valorar una competencia.

Intuiciones (Predicciones): Las intuiciones (predicciones) pueden ser
predicciones acerca del desempeio futuro, o podrian detectar aspectos actuales,
ocultos, o procesos del aprendizaje. Ellas podrian aplicarse a estudiantes, cursos,
cohortes, o cualquier otra entidad en la plataforma

Bitacoras: Las bitacoras en Acrépolis son reportes de actividad. Las bitacoras estan
disponibles a nivel de sitio y a nivel de curso

Bitacoras en vivo: Estan disponibles las bitacoras en vivo desde la hora anterior
(tanto las de curso como para el sitio) mediante un enlace en la pagina de bitacoras.

Reporte de Actividad: Un reporte de actividad del curso, que muestra el numero
de vistas para cada actividad ( y cualquier entrada de blog relacionada), puede ser
visto por los managers, profesor y profesor sin derecho de edicion ( 'y cualquier otro
usuario con permiso > Cursos > Mi curso > Reportes > Reporte de actividad.

Participacion en el curso: Es posible generar un reporte de participacion para una
actividad particular; pueden hacerlo los managers, profesor y profesor sin derecho
de edicion ( y cualquier otro usuario con permiso).

Reporte de Participacion:

v' Genera una lista de quienes han participado en una actividad dada, y cuantas
veces.

v Puede ser filtrado por rol, grupo, y accién (Ver o Publicar).

v" Permite que a los estudiantes individuales o en grupos (por ejemplo, aquellos
que no hayan participado) se les envien mensajes facilmente.

v Usted puede generar un reporte de participacion ya sea via Reportes en el Menu
de acciones (icono del engrane) o la pagina del curso o el Bloque de
Administracion (Administracion del curso > Reportes > Participacion en el curso)
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¢ Finalizacion de la actividad: genera una lista de todos los participantes y muestra si
han completado o no las actividades.

Nota: Los informes de finalizacién de actividad solo estan disponibles si la opcidn
“Habilitar seguimiento de finalizacién” esta marcado Si en su curso. Una vez que la
finalizacion de actividad estd habilitada para el curso, los instructores pueden
establecer criterios de finalizacion para actividades o recursos.

o Estadisticas: genera graficas de los usuarios matriculados en el curso.
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Orientaciones y Buenas Practicas en el Aula Virtual

M Edicion correcta del perfil del docente, incluyendo una imagen de su rostro
de frente, y una breve descripcién del perfil académico y profesional.

M El trabajo es asincrono, NO amerita conexién simultanea al aula virtual a la
misma hora de parte de tos los participantes.

M Estructura completa de su espacio de trabajo; donde se delimitan las
semanas, con el contenido programatico (desglosado por unidades o temas);
iniciando con el médulo introduccion, imagen central de cada tema o unidad,
etiquetas de actividades, foros, material de consulta y actividades en linea,
siendo cuidadoso del uso correcto de la ortografia (mayusculas y
acentuacion)

M Cada unidad o tema debe contener material de consulta y las actividades de
comprobacién del aprendizaje. Esta actividad puede ser: colaborativa,
individual, sumativa, formativa y cualitativa.

M Las actividades deben ser actualizadas cada cierto tiempo. Evitar repeticion
de éstas, ya que las mismas se pueden filtrar entre los estudiantes; deben
estar correctamente configuradas: fechas de inicio y cierre, puntuacion y/o
tipo de evaluacion; igualmente deben ir acompafnadas de instrucciones claras
y precisas.

M Propiciar la interaccion de los estudiantes al proponer diferentes actividades
tales como: foro, examen, wiki, glosario, tarea, entre otras.

M Atender la mensajeria interna de la Plataforma Acrépolis, es decir, dar
respuesta a los diferentes mensajes que los estudiantes envien.

M Promover el uso del Foro de dudas, con el fin de monitorear la participacion
espontanea de los estudiantes.

M El docente es auténomo en su aula virtual, por lo que gestiona directamente
la apertura y cierre de las actividades.

M En la sesion introductoria del aula virtual se debe publicar en cada periodo la
planificacion de actividades académicas y de evaluacion (en un archivo pdf.)

M La plataforma Acropolis ofrece varias formas de evaluar las actividades de
los estudiantes
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Entre las actividades especificas encontramos:

Tareas:

e Permite a los estudiantes enviar trabajos para que el profesor los califique.

e Se pueden configurar para evaluacion formativa o sumativa, y usar métodos de
calificacion como rubricas o guias de calificacion.

Foros

¢ Plantea preguntas abiertas y estimulantes que fomenten la reflexion y el debate.

o Participa activamente en las discusiones para guiar a los estudiantes y mantener
el dialogo.

e Proporciona retroalimentacion constructiva a las contribuciones de los
estudiantes.

Examenes:

e Crea preguntas que evaluen no solo la memorizacion, sino también la
comprension y el pensamiento critico.

e Utiliza una variedad de tipos de preguntas (opcién multiple, verdadero/falso,
respuesta corta, poner en orden, entre otras).

e Configura el examen para que proporcione retroalimentacion inmediata a los

estudiantes.

M Recomendaciones generales:

Proporciona instrucciones claras:
e Asegurate de que las instrucciones sean claras y concisas, para que los
estudiantes sepan exactamente qué se espera de ellos

Disponibilidad y plazos de entrega:

e Establezca fechas de disponibilidad claras, indicando cuando se abre y cierra
la tarea para que los estudiantes conozcan en qué plazo deben entregarla

e Fija un limite de tiempo razonable para la entrega, teniendo en cuenta la
complejidad de la tarea y la carga de trabajo de los estudiantes.
Generalmente, una (1) semana suele ser un plazo adecuado.

e Considera dar un poco mas de tiempo del estrictamente necesario, por si
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surgen imprevistos o problemas técnicos.

Puedes permitir entregas tardias con penalizacion si lo crees conveniente.

Evita establecer plazos demasiado ajustados que generen estrés
innecesario.

Asegurate de que las fechas de disponibilidad y entrega estén alineadas con
el resto de actividades del curso para evitar solapamientos.

Comunica las fechas clave con antelacién y recuerda a los estudiantes el
plazo de entrega a medida que se acerca la fecha limite (active la casilla de
notificaciones)

Sea flexible si surgen circunstancias excepcionales que justifiquen una
extension del plazo para algunos estudiantes.

En resumen, establece plazos claros y razonables, dando un margen
suficiente, y comunicalos bien a los estudiantes.

La flexibilidad y el sentido comun son claves.

Cuando del docente tiene un curso con varias secciones a su cargo tiene la
posibilidad de restringir acceso por grupo (Permitir solamente estudiantes
que pertenezcan a un grupo en particular)

Los profesores si requiere de alguna asesoria presencial, debe dirijase al
siguiente correo soporteujapvirtualtalleres@gmail.com para fijar la fecha y
hora del encuentro.
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