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a. Introduccion

En este documento se pretende proporcionar una vision global del aula virtual que
es utilizado en la Universidad José Antonio Pdez (UJAP), a fin de que el estudiante
pueda comprender su estructura y comportamiento general. Es importante aclarar
gue la dindmica a desarrollar en el aula virtual de cada asignatura es
responsabilidad de su docente: publicaciéon de recursos, activacion de fechas de
entrega de asignaciones, calificacion de las actividades, dar respuesta a los foros de
intercambio, entre otros.

La UJAP utiliza un sistema de software libre llamado Moodle, es un programa de
gestion de aprendizaje que permite crear cursos en linea y es ampliamente utilizado
por muchas universidades en el mundo, con mas de 71 millones de usuarios en 224
paises.

En este sentido, Moodle facilita la comunicacién entre docentes y estudiantes y
ayuda al aprendizaje cooperativo. Asimismo, Moodle esta esencialmente basado en
el constructivismo (el proceso de ensefianza se percibe y se lleva a cabo como un
proceso dinamico, participativo e interactivo del sujeto). Su objetivo pasa por
generar una gran experiencia de aprendizaje que pueda ser igual de relevante,
tanto para el profesor, como para el estudiante.

Tomando en cuenta las potencialidades de Moodle, la UJAP lo ha adoptado como
recurso tecnolégico para la ensefianza y lo ha bautizado con el nombre de
Acrépolis.

b- Consideraciones sobre la Actividad En linea de la UJAP

. El trabajo es asincrono, NO amerita conexion simultdnea al aula virtual a la
misma hora de parte de todos los estudiantes.

. Atento a las fechas de entrega de las asignaciones que se encuentren en el
aula.

o El docente se conecta segin su disponibilidad y califica segln su
programacion.

. El docente no esta conectado al aula virtual las 24 horas del dia.

. El docente es quien califica las asignaciones y tareas.

. El personal docente es auténomo en su aula virtual, por lo que gestiona
directamente la apertura de las tareas y asignaciones.

o El personal de soporte no gestiona las tareas y asignaciones y no esta
autorizado para calificar ni recibir trabajos.

. Si tienes pendiente alguna asignatura en el aula virtual o realizaste algun
cambio de seccidn, escribe a soporteujapvirtual@gmail.com

o No se reciben trabajos por el correo de soporte.

. El correo de soporte técnico es sélo para problemas con la plataforma del

aula virtual. No tiene inherencia en UJAP en Linea.
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c- ¢Como ingresar al aula virtual?

g’ g

e Ingresa al siguiente enlace: https://aulavirtual.ujap.edu.ve

e En caso de inconvenientes de conexién, utilice el siguiente enlace
alternativa:

o https://aulavirtual-ujap.netsytec.com.ve

(disponible solo cuando existe problema de conectividad al campus)

e La direccion debe ser transcrita sin errores y sin obviar letras o caracteres,
directamente en la barra de navegacién.

e No busque el aula virtual a través de Google, debido a que el buscador
puede arrojar enlaces antiguos o erréneos.

e Puede escribir a: soporteujapvirtual@gmail.com si no recuerda el enlace.
Le sera enviado una respuesta automatica con los enlaces que necesita, asi
como informacioén general.

. Acrbpolis / Plataforma virtual de X +

& (& # aulavirtual.ujap.edu.ve
s 4

Plataformg
m virtuol
o=

| -

1. En la primera pantalla, podras observar las distintas areas en las cuales estan
categorizada el aula virtual: encabezado, categorias, usuarios conectados, entre
otros.
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2. Ubiquese en el Bloque de ingreso al Aula Virtual (Login):

Accede a la plataforma

Nombre de usuarno

B ortre e uio {1 [ Nombre de usuario

Contrasena
8 | Contrasef Contraseia

<Oividé su nombre de usuario o contrasena?

4. Para ingresar al Aula Virtual debe introducir la combinacion siguiente:

Username o Nombre de Usuario: nombre de Usuario de UJAP en Linea
(mindscula) (*)

Contraseia: Si es estudiante nuevo ingreso -> usar el numero de recibo
(factura) enviada a su correo en el momento de su inscripcidén. Si es estudiante
regular use su contrasefia habitual.

Consideraciones:

e (*) El nombre de Usuario de UJAP en Linea es el otorgado por Sistemas al
momento de la Inscripcién Académica o le fue enviado a través del correo
clave.usuario.ujap@gmail.com.

e Si no recuerda su contrasefia puede utilizar el apartado “éOlvido su
nombre de usuario o contraseia?” de la pantalla inicial para cambiarla
(para ello debe tener acceso al correo electrénico registrado)

e Si con la combinacién indicada persisten los problemas de ingreso o no
recuerda sus datos de ingreso, escriba correo a:

Direccién General de Nuevas Tecnologias, UJAP, 2022


mailto:clave.usuario.ujap@gmail.com

soporteujapvirtual@gmail.com, indicando cédula, nombres y apellidos. En el
presente correo solo se atienden problemas de ingreso con el aula virtual.

e Si por algun motivo le es cambiado el usuario de UJAP en Linea, escribir al
correo indicado para hacer los ajustes en el aula virtual.

5. Una vez ingresado al aula virtual, podremos observar la estructura principal del
aula virtual y las secciones o bloques que lo comprenden.

d. Estructura del Aula Virtual

El espacio del aula virtual comprende: | Notificaciones |

Minimizar / $ I ;
Maximizar

o Sinvianr 1n:48am Hora local /
2 Usina 1050 .
servidor

—>

Usuanos an linea

Area

2 vsonog ookne (Utimos &
minutos)

@ FOPCSTE TICNICO ACROPO

personal Usuarios

conectados

n

Acropolis Minimizar /

Maximizar

Facultades y espacios virtuales

Problomos oon ol Auba Vool

"

o

e Hora Servidor/Hora Computador Local: Bloque de interés para conocer
la hora actual del servidor donde se aloja el sistema.

W
. Pora Inconyoniennes oe ingreso,
& NOLFOUWOGHN 00 SECTHONDS y

*

Reloj
n Servidor: 10:56am
® Usted: 10:57am

e Mis Cursos/Mis Clases: En este espacio se despliegan los cursos en los
gue se estd inscrito el estudiante o los espacios en donde el profesor
imparte sus clases.
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3 Mis cursos

[20203cr - DGEBG -
Cognitivas - Creatividad e
Inventiva (Luisa Moreno 10211,
10212,10213,10221,10203)

[320211CT - Online - Disefio de
Aulas Virtuales (Xiomara
Mendoza)

Cespacio de Trabajo (susana
Bricefio)

Consideraciones:

Los espacios que alli se visualizan siguen la siguiente convencion: Periodo -
Facultad - Area de adscripcion - Nombre de la Asignatura (Nombre del
Docente Secciones que imparte el docente S1, S2, S3,...). Por ejemplo;
20211CR-Sc-MR-Mercadeo I (Maria Pérez 202M1).

La matriculacion de los estudiantes en las aulas virtuales es un proceso que
no se hace de forma inmediata, sino gradual.

Escriba inmediatamente a soporteujapvirtual@gmail.com, indicando cédula,
nombre y apellido y anexe horario digitalizado para su revisién, en caso de:

- En su lista de clases no aparece algin aula o asignatura o no se
encuentra matriculado.

> Si posee prorroga administrativa, debido a que no aparece en lista.
° Si fue matriculado en un aula o asignatura que no le corresponde.
> No deje estos procesos para ultimo momento.

Si el nombre del aula se visualiza en color gris claro, quiere decir que la
misma se encuentra oculta. Solo puede ser visualizado por el docente y los
estudiantes alli matriculados.

Bloque de Navegacion: Proporciona un facil acceso a ver varias secciones
del Aula Virtual. Contiene un menu en arbol expandible que incluye Pagina
Principal, Area Personal, Paginas del Sitio, Mis Cursos. Lo que aparece en el
blogue de navegacion depende del usuario, en qué parte del Aula Virtual
estd, y cualquier configuracién que haya sido aplicada globalmente.

o Pagina Principal: Es un enlace que conduce a la pagina principal del
aula virtual.

- Area Personal: Conduce directamente al escritorio personal.
- Calendario: Muestra todas las actividades de las asignaturas cursantes.

- Archivos Privados: Es un pequeno almacén de datos que se guardan
en la cuenta del usuario.
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> Mis cursos/Mis clases: En este espacio se despliegan los cursos en los
que se esta inscrito.

Plataforma
T Virtual
S ACropolis

e Usuarios en linea: Muestra los usuarios que se han registrado por un
periodo del tiempo fijado por el administrador del sitio (por defecto son 5
minutos). Observe que, aunque un usuario haya ingresado al aula el plazo
de los 5 minutos pasados, no significa necesariamente que este usuario
todavia esta en linea.

Usuarios en linea

47 usuarios online (Gltimos 5
minutos)

& SUSANA BRICENO ®

@ ARIFE RACHEL MESHAL MATUTE (D

MARIA PATRICIA NAVARRO QUERO

q

JORGE LUIS VILLEGAS HIDALGO €O

M SU TING ZHENG MO ()

ALEJANDRO ANTONIO LEON DIAZ

$2

JOYNER JESUS LOPEZ KELLYS (D
GABRIELA BEATRIZ NIETO SANCHEZ

e Categorias de Cursos - Facultades y espacios virtuales: Se visualizan
todas las aulas organizadas en areas.

e Buscar Cursos: Facilita la ubicacidon de aulas por medio de palabras claves.
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Facultades y espacios virtuales

S LI & Aishonn ¢ PALCOR dud

Expandir / @‘
Colapsar

PR

Panel de blsqueda

e- ¢COmo actualizar mi perfil?

Para actualizar la informaciéon de mi perfil o ficha personal, ubicamos el
enlace en la parte superior derecha, haciendo clic sobre el hombre personal:

Ubicarse en > Perfil:

SOPORTE TECNICO ACROPOLIS

(*} Area personal
:> 5L perfil

EE calificaciones

¢ Mensajes

& preferencias

<] Cerrar sesién

Ubicarse en > Detalles:
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Perfil de usuario
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Posteriormente ir a > Editar perfil:

> J Dowdes
»
‘)\ Ui o comers Devecho, soy Gmigoble ¥ responsatse procteogend  Editar
(_. J perfil

ANA BRICENO DetoBes de usuorio

MisCeid

2 Outr ! Noaons O Dog

Oireccion de cormea
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vols PONet 00 CoMnNoXTe
Vensitasl {Repusics Rotvancra de)

Informes
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Se visualiza la siguiente informacién. Sdélo podrd modificar los campos
habilitados:

Susana Briceno © vemae

e Pt Arwa parzon Prbwersies Crinrist cw Lsmem Letezar el

Susana Bricerio Campos q

= Ganeral bloqueados

Nome Susung

Aoninols) B atn

Se recomienda
Jweccion de Comoo SN DN @R 1 O @ aCtUaIiZar e| correo

adosinix canen ST st MR GO0 PSRN AN (10 e mi electrénico
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o Si hay algun error en sus datos del aula virtual, como nimero de cédula o
nombres o apellidos, escriba correo a: soporteujapvirtual@gmail.com
reportando la novedad. Si el error también se presenta en UJAP en Linea,

Tjz0e o Troiive ooeptocon

FOMON0 (HOAMN0 0 Crchved WOME AONEY0 MANING 08 C

4

S0HOr OIChNVGS 0GUI POTH ONOE o

AIGFOVDE 08 ITIDENHT O PAY OPRTRIOAOS. 0DMD PO! SIMP0 INEgras

1234587

Campos
bloqueados
(Cédula)

debera contactar a la Direccion de Control de Estudios.

Para actualizar la imagen de su perfil haga clic en la seccién que se indica:
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= Imogen del usuario

WIGen Ot e .

L) B
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Donctipodes oV k1 nogen

Nombres adicionales

> Se muestra la ventana siguiente. Hacer clic en Examinar para ubicar la
imagen que desea incorporar:

Selector de archivos

T AICTRTS (SCONTON
8 UM v desomngo

o Mrtrrens privacee

2 Wikrmman

Autaw

Sz Sty

tubectores keence

LCamc it D espec fonds

° Ubica la imagen en tu disco duro o pendrive. Haz clic sobre la imagen y
presiona el botén Abrir:
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e Posteriormente, puede ubicar el nombre del archivo segun se observa en la
imagen:

e Presione el botdn Subir este archivo:

Selector de archivos

S Archivas recentes

m................
"

° Py 2 m arsd
s rchivos privchiase o o o o SSRPRP LD Uigh

Guorgiar oo

2 Wikimedio

Autor

Suaarve firceno

Seleccionar likencia [

Lcenca no especiticnds

> Una vez que la imagen es subida en el aula virtual se visualiza de la
forma siguiente:

o Presione el botén Actualizar informacion personal:
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> Una vez guardado los cambios es posible reflejar la nueva imagen.

> La imagen debe ser tamafio carnet.

f- Cambiar Contraseiia:

Seleccione Perfil > Cambiar contrasefia: Pendiente de su teclado, verifique si
estd en minusculas o mayusculas.

& -

=== Editar perfil
= Cambiar contrasena
*** |dioma preferido

**+ Contiguracion del foro

* Configuracion del editor

* Preferencias del curso
**+ preferencias de calendario
*** Preferencias de mensajes

«=+ preferencias de notificacion
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Cambiar contrasena

NOMETe 08 USUORD BN0Es

L0 conmroseno deberna taner ol menos & coracter{es), ol menos | digho(s), of me
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Controsenc ool
Nueva contrasena

Naeva contrasena (de nuevo)

g- Estructura del Aula Virtual de las Asignaturas o Mis clases

e Para ingresar al Aula Virtual de una asignatura, ubique sus clases en la barra
lateral izquierda en la seccion Mis Cursos:

Acrdpols / Platafoemna virtual de X +

& C B aulawitualupespeduve

S 2 Mis cursos octivos 1prander y avanzar

Acrépolis /[ Plataforma
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e Seleccione el espacio al cual desea ingresar.

e Debe tener en cuenta que cada asignatura que tiene aula virtual presenta la
siguiente estructura en su identificacion:

20221CT - Construccion, Manejo y Uso de AV
(Xiomara Mendoza)

Fogra Srrvpl s e 00311 TCMUAY

=t
liﬂy TALLER SEMIPRESENCIAL

viFaches

] [& —— -

e El aula virtual se compone de varias zonas bien definidas:
- Encabezado: Es la parte superior del aula.

- Bloques del curso: Son paneles que permiten acceder a informacién
del curso y funciones generales de la plataforma, que nos permiten
realizar operaciones sobre el aula virtual. Puede variar de un aula a otra.

- Contenidos y Recursos: Son bloques tematicos con enlaces de texto
identificados por iconos que nos permitiran acceder a cada uno de los
elementos dispuestos por el docente. Contiene los elementos propios de
cada asignatura: enlaces a los contenidos y materiales del curso, las
diferentes actividades didacticas, entre otros. El contenido de estos
bloques depende del profesor de cada asignatura.

- Barra de navegacion: Es una barra que se puede usar para navegar
facilmente por la estructura del aula virtual. En particular, los dos
primeros vinculos nos conducen a la pagina principal del aula virtual y a
la pagina de la asignatura que estamos trabajando.
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h- Los Bloques del Curso o Bloque de Utilidades

Las aulas de las asignaturas pueden presentar en la estructura una serie de bloques
de utilidades, los cuales pueden variar dependiendo del disefio de cada aula. A
continuacion, mencionamos solo algunos de esos bloques:

Bloque de Navegacion: Incluye enlaces de interés para desplazarse en el aula
virtual (enlace a la pagina principal, area personal, paginas del sitio, elementos del
curso actual, mis cursos).

. Curso: 20221CT - Construccién, | X +

&« > C @ aulavirtual.ujap.edu.ve/cc

Platatprrm
o Virtonl
==

Bloque de Administracion: Gestiona las actividades desarrolladas durante el
curso. Se le relaciona la opcion Calificaciones, pero puede variar entre aulas.

Calificaciones
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Eventos Préoximos: En este bloque aparecen los avisos de que un plazo o fecha
importante se acerca. En este blogque solo se muestran las notificaciones de las
actividades tipo Tarea, con el icono que se visualiza en la imagen.

T
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W i SAR YO
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Calendario: Para mostrar el calendario del mes y afo en curso.
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diciembre 2021
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Para mejorar la visibilidad de la pagina, podemos acoplar o desacoplar los bloques,
por ejemplo, para acoplar el bloque navegacion:

T-TCMUAV: Calendario: Vic X +

aulavirtual.ujap.edu.ve

= Secciones del curso

2 Participantes ’. Ccda I €
L insignias 8 Paginc
bk Competencios w
Calificaciones E
A Pagina Principal ﬁ < dicie
( Area personal &) L
Calendario
[ Archivos privados ) 3
2 Mis cursos activas = =

17
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Posicione el cursor en el bloque para visualizar sus opciones:

También puede ocultar los bloques del lateral derecho para mejorar la visibilidad:

~<<
[ BESLE AR

Clave de eventos
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i- Las Actividades del Aula Virtual

Foros: @ Son el medio ideal para publicar pequefios mensajes, y mantener
discusiones sobre la informacion publicada. Los foros son la principal herramienta
de comunicacién entre los usuarios del aula virtual. Su funcionalidad es muy similar
al de un foro de discusién en Internet.

I

Grupos seporodos | Todos for portcipantes S

ARQSE Un DUEYD THMA 08 Cebate

Renicas
Qedoty Grupg Comenindo por {nimea mensaje | Suscribd
YOSCARY JANE MLIE T RODG
rUbon Selrilivie anos .
Uk I 3 nare 2021 . <00y - e
—_—
. - ) st inn NERCHICA 15A0 MILRET 2000 .
OO0 Ol POrcicl 00ce 22 0ct 2071 24 oot 2001 )
o P ANA SOFIA SER. AMILBET RODRO 2
RLIE SRl (€A e - & 2
1oct 202 22 51
DOATRA MANTA MiLa
w0 NrmOle Go equieo dn Taban
Ruao formoie ge equice de At Yl oot 2027 .;;; o
2 5 N / LAL B,
. DIANA IEABELA DAANA 1GABELA pe o
R— 17 oct 2001 17 668 20,
—_—
X DA o o
Salutos prubte Dang gueoms LA T r_'mm ,l‘_'"“’ DIAN 0 o
Conliguroccones «
< pro 0o upo | -
MUSIror Isspuestas onsaodos - 9 Movet sen debats o s et
Drada formato de squepo oe trataoe
30 DA TRA MANTAS FALCON - lunes. I de ootubre Oe 2031 1213
Buenoa 1aroes piofe. CoMo o507 TRNH0 UND SO CON IMEIRECTO OF SOTMTIo Oel equPd 08 DO €1 10rMOoto AE0ar Mef SUDKID DOT UN S0 MIsMEe
== Sl SQUIP0 O CoTa UNA 30 106 MIeEANINE CEDe POCRIN? CLRerD Ju rEIPUeIIn
ErécTy pmrrmnnnte g By Foyponos
o Dudo 10MMato o8 BQUIPo 00 trabojo
o WMILELT RODHIGULY - Wuree. M8 o octutre de 2021, 1212
Huen di Jover, 31 un colo miwgrore del grupo
o panTor \ onLox hew T ] C ;EPOC
e —— o e o 16007 &

a) Listas de discusion: Estdn ordenadas cronolégicamente. Nos indica el creador
de cada discusion (quien publico el primer mensaje del hilo) y el ndmero de
comentarios recibidos. El nimero de comentarios nuevos (entre paréntesis) se
refiere, a mensajes recibidos desde la Ultima conexién al aula virtual. Se pueden
realizar las funciones siguientes:

Afadir un nuevo tema: Se debe hacer clic en el botdén y se desplegara la ventana
de composiciéon de mensajes.

Direccién General de Nuevas Tecnologias, UJAP, 2022



cmire l}hil)l- |IOIIiI s !IC"’)O’OI an IY‘QIIII’AA!.

Hogo clic en lo pestana

\

Grupos $8por0dal | TOooN 108 porteipantey &
——
Anadir un
Afadir un nuavo temao de debate
Nuevo Tema
Qebate SOR0 Comeniodo poe Uumo mensoje |
. MILEET RODRIG
Qnoy 25
- dod Drasartd . VERONICA 1548 MILBET RODIIG
e e 22 oct 2021 44 0c 2021
—
: v ANA SOfA SIER MILELT RODRIG.
“ X Qrupa 10803 oot 200 2200t 202

Suscribirse a este foro: No es posible suscribirse sélo a una discusién concreta.

b) Visualizacion de mensajes: Es posible leer los mensajes que forman la
discusion. Cada mensaje se presenta en un bloque grafico que lo rodea y le da
identidad propia.

M Connulta de octividod
(A'} de SUSANA SRCEND - juoves, 20 de marzo de 2071, 0820

L3 actividodes presemodas o 1uera de Hempo estabiecica tienen aigund pondecacion?

c) Composicion de mensajes: La interfaz es muy simple, requiere un asunto
para el mensaje y estd dominado por el editor del cuerpo del mensaje. Los
elementos a completar de este formulario son:

Asunto: Es el mensaje que aparecerd en la cabecera del mensaje. Es
imprescindible.

Mensaje: Como se ha mencionado, los foros son el principal mecanismo de
comunicacion dentro del campus virtual. Por ello el foro se encuentra dotado de un
editor de texto HTML que permite la maxima expresividad a la hora de componer
texto y decorarlo con todo tipo de elementos de estilo (tablas, imagenes, audio y
video embebido, expresiones matematicas, entre otros)
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Varnum g
<:| Mensaje <

Enviar

L1

— s

Suscripcion: Para poder recibir notificaciones de nuevos mensajes.

Archivo adjunto: Permite adjuntar un archivo (y sélo uno) a cada mensaje. Si
necesita adjuntar varios archivos individuales, cree primero un archivo ZIP (o tar)
que contenga a todos y luego adjunte este archivo ZIP Unico.

Una vez publicado el mensaje, éste es visible para todos los usuarios en el foro.

e avar LI AN

g
Arovecto 0221 REEECA BEATRIZ a LUISA AMELIA M
MNOyecl aae 4 mor 2021 L 202
W e LT o REBECA BEATRIZ. LUISA AMELIA M.
EROEQTO 10221 M
4 mar 2021 4 me 200
oy MANUELA ALEXA_ LUISA AMELIA M.
practica & 10221 4 TRAPOAE
4 mar 2021 AR 209
) 10221 VERUSKA ANDRE . LUISA AMELIA M.
Rudo —— 25 teb 000 Lmar 202
SEBASTIANELIAL LUISA AMELIA M.
robiams Con notas 1022
Problems con notas 102 24 feo 2021 a 1 mar 2021
MANUELA ALEXA_ LUISA AMELIA M_
capt Q- ntrec 022
coptum da ks sntrega Z3ieb 200 e ¢4 teb 202)
AR . MANUELA ALEXA MANUELA ALEXA
2 R oy 20 teld 2021 23 feb 202)
v v ANDREA VALENT VERUSKA ANDRE
Froctica 5 ! A . oA
T 22feb 2021 23 feb 200
- A REEECA BEATRIZ. e LUISA AMELIA M.
TEMA S 10221
=03 20 fe 2020 22 taby 2000

Tareas: @ En nuestras aulas, muchas veces los docentes nos piden como
actividad subir alguna tarea que hacemos en Word, pdf o PowerPoint.
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CONTENIDO PROGRAMATICO;

RECURSCS BIBLIOGRAFICOS ¥ DE APOYO [
.

COMPROBACION DE APRENDIZAJES O

@ [ e

Para enviar la tarea debemos hacer clic en el icono y se observa el nombre de la
actividad, una pequefa descripcion, el estado de la tarea y la calificacion que le
dara el facilitador.

Tareal

RO U e det Tema | @ Instrucciones de
Estado de lo entrega la tarea

Istadn dw ka s s

entinga

Wimbo doly | Fa" Fecha limite

ealificamon

de entrega
Feeha (e Ve 70 o Moo che 2031 (10 80
GO

[ i 34 rraree

featante
ima .
it acsan Tiempo

’ restante de
Comontanos

e i3 anirego o antrana
A g Agregar
, i ) entrega

Debemos dar clic en el boton Agregar entrega para poder adjuntar nuestra tarea.

Tenemos dos métodos para subir nuestra tarea:

Arrastrar archivo: Segin como la muestra la imagen, se nos indica que al
arrastrar nuestro archivo, se podra adjuntar y posteriormente enviar la tarea.

Tenemos que identificar en nuestro computador donde se encuentra el archivo a
enviar. Lo que debemos hacer es seleccionarlo haciendo un simple clic (una vez)
con el mouse y sin dejar de presionar el botdn arrastrarlo a la pagina del aula
virtual.
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W) e T e Yevves |

Arrastramos
el archivo

Mot med v o in

Como se visualiza en la imagen el texto de la pagina cambia, solo debemos soltar el
botén del mouse sobre la pagina para que suba el archivo.

Subir Archivo: Para subir un archivo presione el botén Agregar entrega.

Tareal

Realizar un forme del Tema |

Estado de lo entrega
£stodo de o o ensrugods
entrego

tstado de o S colfioey
caliticonion

fecha de viemes, 26 de mano de 202, 00:00
ontrega

Tiempo 13 horos 34 minutos
restante

Uinma
modificacon

Comentarios
deloentrega & Lo (9)

Agreur @t Agregar
T VN A7 I Q IIBON | e entrega

Haga clic en el botdn que se indica a continuacion:

1

OB AN NG el Lo |

Tarvunta el de Gvetines SME ruliets TEREve O Sohteves 10

oo & Agregar... "meo-

v

Psaits GO ¥ Sl OMVGS OGM RO Ofealnios

AT SRR

W04 06 TS0 DER RS,

1thad Lon 1pas e areh o
m

ARIVIENA pravin

@ Pt un MOee) AMAETA
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Nos aparece una ventana donde seleccionamos la opcion de Subir un archivo y
dar clic en el botén Seleccionar Archivo o Browser.

Selector de archivos

Al presionar el botdn, nos mostrara un botdon donde tendremos que ubicar y
seleccionar el archivo y dar clic en el botéon Examinar.

R" D Bl de natas de trabu
(,’:’ Lj Gule e Crmiicts JUOY m fmttitn da Mrasst (s

pe8 ERLINJ

v 4 TAREA
@J Ciotpmrtes e Mgy (01
=27 1inmn "

Hacemos clic en Subir Archivo:
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Selector de archivos

o Sublr este archivo ;

Cuando esté cargado y seleccionado el archivo, sélo debemos dar clic en el botdn
Guardar cambios.

Es importante que tenga en cuenta:

Las asignaciones que se entregan bajo la figura de Tareas solo pueden ser
visualizadas por el facilitador, no por los participantes del aula.

El sistema no permitird enviar el trabajo después de la fecha y hora limite.
Recuerde que si muchos usuarios intentan conectarse simultdneamente (por
ejemplo, en los 10 minutos antes de que expire el plazo) lo mas probable es
que el sistema se sature y NINGUNO pueda enviar sus trabajos por la
lentitud de la red. Por favor, no deje las cosas para el ultimo momento.

Opcionalmente, una vez enviado el archivo la tarea puede seguir abierta y
permitir que usted envie nuevas versiones del trabajo. Cada version
reemplazara a la anterior. El profesor sélo vera la ultima que usted haya
mandado. Esto depende de la configuracién inicial de la tarea.

Una vez calificada la tarea, cuando usted entre en la misma vera un cuadro
de texto que le indicard qué profesor ha evaluado su trabajo, la fecha de la
evaluacion, la calificacion obtenida y un comentario mas o menos largo
sobre su trabajo.

j- Mdédulos de Contenidos

Los modulos de contenidos o recursos constituyen simples enlaces a elementos que
pueden ser vistos, leidos, desplegados, descargados de la red, entre otros, y que
permiten obtener informacion. Hay muchos tipos de elementos que pueden
constituir un recurso:

Textos con mas o menos formatos.

Paginas Web internas o externas al Campus Virtual.
Documentos en diferentes formatos: PDF, Doc, ppt, entre otros.
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e Archivos de imagen
e Archivos ejecutables

Libros: @ Presenta un material textual como una estructura de capitulos y
subcapitulos. El objetivo es estructurar la informacion de una forma simple y facil
de navegar, en lugar de proporcionar todo el texto en una sola pieza. Normalmente
los recursos de tipo libro no son calificados.

Carpeta: @ Muestra una lista de recursos en una carpeta o directorio.
Pagina: Pagina de texto.

URL: @ Enlace Web.

LBC

Archivos - varios:

i. Servicio de Mensajeria:

La plataforma dispone de un servicio de mensajeria interna el cual puedes utilizar
desde tus aulas virtuales. Para ello, debes ingresar en las aulas de sus modulos y
ubicar el bloque de Navegacidon > Cddigo Aula > Participantes, donde se visualizan
a todos los compafieros y profesor del aula:

x +

« 23 C & aulavrualapedu.ve

DGNT - Espacio de

FOgINg Frincipos M3 CLen F02CR-FLANTLLA 4

Foro de dudas

A continuacién, haga clic en el nombre del participante:
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Luego, seleccione el enlace "Mensaje”:

AT

L e e L L B L A T I D T T B E TR
ASigums A Tewwer T et AR

= lai= « ARACELIS ARANA i
Dmicasocsa
7l Corerazzas
= Dembocoysen
&ﬁ—um . .
+ g ol
P
Sy pR— -

Posteriormente, se visualiza un cuadro de texto que le permitird escribir su mensaje
y enviarlo
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También puede acceder a la mensajeria:

Basqueda

Q

mensaj

» Destacados (1)

» Grupo (0)

£1 contactos

Mensajeria

@

~ Privado (1)

k. Informe de Actividades:

Los docentes y administradores pueden visualizar los registros de actividad por
participante, las acciones realizadas y los recursos que reviso:
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|- Créditos e Informacion de Contacto:

Elaborado por:
Direccion General de Nuevas Tecnologias, Universidad José Antonio Paez.
Ubicacién:

Edificio 4. Piso 2. Campus UJAP.

Correo de Contacto: soporteujapvirtual@gmail.com
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